OPCA PRIVATNA GIMNAZIJA

Zagreb, Gajeva 22

GODISNJI PLAN | PROGRAM
RADA

Skolska godina
2015./2016.

Zagreb, rujan 2015.




Na temelju clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (“Narodne
novine” broj 87/08 i 86/09,92/10,105/10-ispr. 90/11, 16/12 i 86/12, 94/13 i 152/14) i ¢lanka 11.
Statuta Opée privatne Gimnazije, Zagreb, Gajeva 22, Skolski odbor Gimnazije na sjednici
odrzanoj dana, 25.09. 2015. godine donio je:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA

Opce privatne gimnazije
za Skolsku godinu 2015./2016.

uvoD

Ustanova Opca privatna Gimnazija je s novom Skolskom godinom na novoj poslovnoj
adresi te je 24.6.2015. godine Osnivac podnio Zahtjev za ocjenu sukladnosti Odluke o izmjeni
odluke o osnivanju Opce privatne gimnazije. RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta Klasa :Up/I-602-03/15-01/00013 Urbroj: 533-28-15-0005 utvrdeno je da se mijenja
sjediste ustanove .

Djelatnost Opée privatne gimnazije obuhvada odgoj i obrazovanje mladezi za stjecanje
srednje Skolske spreme i stjecanje znanja i sposobnosti za rad i nastavak Skolovanja, a u skladu s
RjeSenjem Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske (Klasa:UP/I-602-03/10-
01/00009;Urboj: 533-09-10-0005 od 21. Lipnja, 2010. Godine, te RjeSenjem Ministarstva
znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske (Klasa UP/I-602-03/13-01/00009; Ur.broj:533-21-13-
0004 od 21. svibnja 2013.g.) Obrazovanje ucenika traje Cetiri godine, a u¢enicima se omogucuje
stjecanje znanja i vjeStina u okviru nastavnog plana i programa propisanih za opce gimnazije, te
programe za stjecanje strukovnih kvalifikacija : komercijalista i upravnog referenta.

Opca privatna gimnazija osposobljava ucenike na razini srednjeg obrazovanja koji ce
zadovoljiti drustvene potrebe u svim djelatnostima svojim znanjem hrvatskoga jezika, latinskoga
jezika i stranih jezika te poznavanjem prirodoslovnih i drustveno-humanistickih predmeta.

Opca privatna gimnazija osposobljava ucenike na razini srednjeg obrazovanja za
zanimanja komercijalist i upravni referent sukladno planu i programu koje je propisalo
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta.

OSNOVNI PODACI O GIMNAzUI

Srednja Skola: Opca privatna gimnazija
Adresa (mjesto, ulica, broj): Gajeva 22, 10000 Zagreb.
Broj tel. i fax.: 01/4816-063 fax:01/4812079
Web: WWW. opca-privatna-gimnazija.hr
Email: info@opca-privatna-gimnazija.hr
Zupanija: Grad Zagreb
Broj ucenika: 64 Broj razrednih odjela: I.—1V: 4
Broj djelatnika: a) profesori: 11

b) apsolventi: 2
c) strucni suradnik: 1
e) administracija 3
g) v.d.Ravnatelja skole 1
h) tehnicka sluzba 1

UKUPNO: 19




1. PLAN | REALIZACIJA UPISA U SKOLSKU GODINU 2015./2016.

Opda privatna Gimnazija, na temelju Odluke Skolskog odbora od godine, raspisala je
Natjecaj za upis ucenika u I., Il., Ill. i IV. razred u skolsku godinu 2015./2016.
Na temelju Natjecaja upisani su ucenici u I., ., lll. i IV. razred na sljedeéim upisnim rokovima:
od 26.06. do 08.07.2015., te od 25. 8. 2015. do 31.8.2015. godine.
Ukupno je upisano u I. razred 17 ucenika, Il.a ima 4 ucenika Ill a ima 21 ucenika, IV. a ima 22
ucenika. Ukupno je 64 ucenika.

2. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA

Radni prostor i oprema
Djelatnost gimnazije odvija se u prostoru zgrade u Gajevoj 22 na prvom katu. Prostor u
kojem se odvija nastava, te ostale aktivnosti ucenika sastoji se od:

- 5 ucionica,
- 1 informaticki praktikum,
- 1 zbornica
knjiznica - priru¢na
- 1 uredska prostorija (v.d ravnatelj, tajnistvo)
- hodnik — predprostor,
- 3 sanitarna ¢vora (dva na 1. katu, jedan na 2. katu)

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture odvija se na vanjskim i unutarnjim terenima SRC Salata
prema Ugovoru o koristenju dijela sportskog objekta. (Sklopljen Ugovor o koristenju dijela
sportskog objekta BR.P-15-378-1.9.2015.)




3. ZADUZENJA PROFESORA U NEPOSREDOM ODGOINO-OBRAZOVNOM RADU
Zaduienja profesora u neposrednom odgojno-obrazovnom radu temelje se prema Ugovoru o
radu, Zakonu o i Pravilniku o neposrednom odgojno-obrazovnom radu.

BR.SATI U Razr | Uk
PREDMET IME | PREZIME ZADUZENJA
MNASTAVI edni | up
PROFESORA RAZREDI i
stvo | no
Sat
RAZRED 1(2(|3]| 4
HRVATSKI JEZIK 404 (4|4 | oagmiutinmm 1a,2a,33,43, 3a 18
ENGLESKI IEZIK 3|3 (33 | R 1a,23,33,43, 2a 14
TALUANSKIJEZIK |2 (2 |2 |2 | gjueewihiempmedigil. | 12,23 33,43, g
RETORIKA 1(1|/ |/ |kl 1.3, 2.3 - 2
LATINSKI IEZIK 22/ |/ | 1.3 2a - 3
GLAZBENA UMIET. |1 |1 |1 Eonpile RS 1.3, 2.3 3.34.3 - 4
LIKOVNAUNMIET. (1|1 |1 |1 |gesonasmiiSmnins l.a,2.3 3343 - 4
POLITIKALGOSPODARSTVE | _ | _ [_ [ 1 ST 4., 1
PSIHOLOGIA TRVREAY WW 3.z Z
LOGIKA P[] | e 3a 1
FILOZOFLA F17 1|2 | s 4.3 2
SOCIOLOGLIA F 2]/ | . 3.2 2
POVUEST 212(2|3 |{VMncniammey 13,23 3.3 43 |4a |11
GEOGRAFIA 22 (22 |demmnnkiiiieg 1.3, 2.3, 33 43, g
MATEMATIKA 41433 |Juedvamintenisenim | 1.z 233343, 14
FIZIKA r e A 1a,2.3,33,43 8
KEMLIA = Wl A 1.a,2.33.343, la |10
BIOLOGLA 2 EZ|Z 1.3,2.3 3343 ]
INFORMATIKA 21/ 1|/ 1a 2
TZE 2122 |2 la 23 3343 g
IZB.ETIKA/VIER. |1 |- |1 |1 | Stamwasimtminm: l.a,,3a 4a 3
i |




Popis profesora u neposrednom odgaojno — obrazovnom radu:

Rd.br. Ime i prezime Predmet Strucna sprema

1 . T RRT T Hrvatski jezik VS8

2 Sossnnianie Engleski jezik V5SS

4 SRS AT Latinski jezik W85

5 R e e e Talijanski jezik V5SS

& B e e Glazbena V55
umjetnost

7 o Lt e Likovna umijetnost | V55

E P Psihologiis Vss

B . 2 Logika/Filozofija | VS5
Sociologija/PlG

10 m Geografiia/Povijest | V55

11 T s Matematika V55

12 e Fizika apsalvent

13 T Biclogija/kemija apsobvent

T ) TZK VSS

15 od b Vieronauk V55

4. ORGANIZACUA RADA

Broj ufenika po razrednim odjeljenjima dajemo u sljedecoj tabeli;

Razred Uéenika | Ucenica Ukupno Ime i prezime razrednika
l.a & 11 17
iz 2 2 4
lil.z 1 10 21
IV a 18 B 22
UKUPND: | 33 31 od
q




5. ORGANIZACIJA SMJENE

Nastava se odvija na lokaciji u Gajeva 22, u jednoj smjeni.

Nastava pocinje prvim satom u 8.30 sat, a Sesti sat zavrSava u 14.00 sati, tj. 7. sat u 14.50 sati

(ve¢ prema rasporedu).

Zatim slijedi 8.sat koji je, kao i 7. sat (kada to dozvoljava raspored) predviden za izvannastavne
aktivnosti te konzultacije prema potrebi iz pojedinih nastavnih predmeta koje traju do 15.50

sati.

1. sat

2. sat

3. sat

4, sat

5. sat

6. sat

7. sat

8. sat

8.30 — 9.15sati

5 min. odmor

9.20 — 10.05 sati

15 min. odmor
10.20—-11.05 sati

5 min. odmor
11.10—11.55 sati
30,00' — odmor za rucak
12.25-13.10 sati

5 min. odmor
13.15-14.00 sati

5 min. odmor

14.05 — 14.50 sati
15.min. odmor

15.05 - 15.50 pisanje zadaca, Skolsko ucenje, konzultacije

6. KALENDAR RADA ZA SKOLSKU GODINU 2015./2016.

Skolska godina poé€inje 1. rujna. 2015. godine, a zavriava 31. kolovoza 2016. godine.

Nastavna godina pocinje 7. rujna 2015. godine, a zavrsava 10. lipnja 2016. godine.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.

1. Prvo polugodiste traje od 7. rujna do 23. prosinca 2015.

Dan 8. listopada 2015. godine je nenastavnidan

Drugo polugodiste traje od 11. sijecnja 2016. do 10. lipnja 2016.

Zimski odmor ucenika pocinje 24. prosinca 2015., a zavrsava 8. sijeCnja 2016.

Proljetni odmor ucenika pocinje 21.3.2016., a zavrsava 25.3.2016. godine

ZavrSetak nastavne godine je 10.6.2016., a za maturante 17. Svibnja 2016.

Ljetni odmor ucenika pocinje 13. lipnja 2016., osim za ucenike koji polazu razredni ili popravni ili

drzavnu maturu.




6.1. Blagdani i neradni dani u Republici Hrvatskoj

Blagdani Republike Hrvatske su:

1. sije¢nja
6. sijeCnja
27. ozujka
28. ozujka
1. svibanj
26. svibnja
22. lipnja
25. lipnja
5. kolovoza
15. kolovoza
8. listopada
1. studeni

25.1 26. prosinca

Nova godina - blagdan RH

Bogojavljanje ili Sveta tri kralja — blagdan RH
Uskrs

Uskrsni ponedjeljak - blagdan RH

Praznik rada - blagdan RH

Tijelovo - blagdan RH

Dan antifasisticke borbe - blagdan RH

Dan drzavnosti - blagdan RH

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti - blagdan RH
Velika Gospa - blagdan RH

Dan neovisnosti — blagdan RH

Svi sveti — blagdan RH

BozZiéni blagdan RH

6.1.1. Neradni dani u Republici Hrvatskoj za koje djelatnici imaju pravo nadoknade su:

1. sije¢nja
6. sijeCnja
7. sijecnja
27. ozujka
28. ozujka
1. svibnja
26. svibnja
22. lipanj
25. lipanj
8. listopada
Dan pomirenja
17. rujna

24.9.2015.

Nova Godina

Bogojavljanje - Tri kralja
Pravoslavni Bozi¢

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak
Praznik rada
Tijelovo
Dan antifaSisticke borbe
Dan drzavnosti

Dan neovisnosti

Pripadnici Zidovske vjeroispovjesti

Ros Hasana Nova godina pripadnika Zidovske zajednice

Kurban Bajram Pripadnici muslimanske

vjeroispovjesti




6.2. Godisnji kalendar radnih i nastavnih dana

Obrazovno Radni Nastavni Blagdanii Obiljezavanje
razdoblje Mjesec dani dani drzavni blagdana i drzavnih
praznici praznika
rujan 22 18 -
l. obraz. listopad 21 21 1 Dan neovisnosti
9.10.2015. nenastavni dan
razd. studeni 21 21 1 Svi sveti
prosinac 22 17 2 BoZi¢ni blagdani
Ukupno: 86 77 4
sijeCanj 19 15 2 Nova Godina, Sv. tri Kralja
veljaca 21 21 -
Il. obraz. ozujak 22 17 2 Uskrs, Uskr. ponedjeljak
razd. travanj 21 21 -
svibanj 21 20 2 Prvi svibnja (ned.) Tijelovo
(12) ( maturanti)
27.5.2016. godine nenastavni dan
lipanj 21 8 2 Dan ant. borbe, Dan drzavnosti,
srpanj 21 -
kolovoz 21 - 2 Dan zahvalnosti, Velika Gospa
Ukupno: 167 102 10
Sveukupno: 253 179 14

6. 3. OKVIRNI KALENDAR RADA

RUJAN
e 1.09. - sjednica Nastavnickog vijeca
e 7.09. - pocetak nastave
e organizacija slobodnih aktivnosti
* roditeljski sastanak
e izradba izvedbenih planova
e struéni aktivi
* ispis pedagoske dokumentacije
e pripreme u svezi studijskog putovanje
e Sestodnevno studijsko putovanje
LISTOPAD

* pocetak slobodnih aktivnosti
e suradnja svih profesora u izradi Programa rada s ucenicima koji idu na natjecanja
i darovitim ucéenicima
e suradnja s dispanzerom radi brige o zdravstvenom stanju ucenika — sistematski
pregledi za ucenike |. Razreda
* suradnja s dispanzerom radi brige o zdravstvenom stanju ucenika cijepljenje
8




STUDENI

PROSINAC

SIJECANJ

VEUACA

OZUJAK

ucenika 4. razreda

razlikovni ispiti

sjednica Nastavnickog vijeca

strucni aktivi

roditeljski sastanak 4. Razred, 3. Razred
posjet muzejima grada Zagreba
odlazak u kazaliste

strucni aktivi

razlikovni ispiti

analiza programa rada s nadarenim ucenicima i u¢enicima s potesko¢ama u
ucenju i vladanju

sjednica Nastavnickog vijeca

roditeljski sastanak (l. kvartal - analiza uspjeha ucenika )

priprema i organizacija Bozi¢nog uredenja Skole i prigodnog programa za ucenike
i profesore

strucni aktivi

analiza rada u skoli uoc¢avanje manjkavosti u radu i donosSenje mjera za
poboljSanje rada

analiza programa rada izvannastavnih aktivnosti, realizacija programa
analiza uspjeha ucenika na kraju prvog polugodista, ostvarivanje kurikuluma
Skole

pregled i pracenje pedagoske dokumentacije

Bozi¢ni turnir

BozZi¢ni domjenak

Izdavanje Skolskih novina

23.12. 2015. pocetak zimskog odmora ucenika

strucni aktivi

sjednica Nastavnickog vijeca

zavrSetak odmora 10.1.2016. - pocetak nastave 11.1. 2016. — Il. obrazovno
razdoblje

razlikovni ispiti

Prijava ucenika na natjecanja

strucni aktivi

razlikovni ispiti

sjednica Nastavnickog vijeca

roditeljski sastanak za ucenike I- IV. zavrsnih razreda
pocetak priprema za Dojdi osmas te Dan otvorenih vrata

strucni aktivi

sjednica Nastavnickog vijeca

roditeljski sastanak (lll. Kvartal - analiza uspjeha ucenika)
9




e pracenje i analiza ostvarivanja programa rada, edukacija ucenika i roditelja,
zdravstvena zastita

* Proljetni odmor ucenika pocinje 21. Ozujka 2016. Godine, a zavrsava 25. OZujka
2016.

e 27.0%ujka 2016. Uskrs

e 28. OZujka 2016. Uskrsni ponedjeljak

TRAVANIJ
e struéni aktivi
* sjednica Nastavnickog vijeéa
e utvrdivanje okvirnog plana upisa ucenika u prve razrede
* terenska nastava
SVIBANJ
* obiljezavanje manifestacije ,,Dojdi osmas“
* Dan otvorenih vrata
e sportski susreti u¢enika OPG-a
*  zavrSetak nastavne godine za maturante 17.5.2016..
* sjednica Nastavnic¢kog vije¢a za uCenike zavrsnih IV. Razreda
* popravni ispiti za maturante
* roditeljski sastanak za uéenike IV. zavrsnih razreda
e struéni aktivi
e 26.5.2016. Tijelovo
LIPANJ

KALENDAR POLAGANJA ISPITA DRZAVNE MATURE U LIETNOM ROKU 2015./2016.

* 6.6.2016. biologija, vjeronauk

* 7.6.2016. Likovna umjetnost, geografija

e 8.6.2016. Psihologija, informatika

e 9.6.2016. Fizika, povijest

* 10.6.2016. Politika i gospodarstvo, logika

* 13.6.2016. Kemija, sociologija

e 14.6.2016. Hrvatski jezik A i B esej

e 15.6.2016. Hrvatski jezik test A i B, etika

* 20.6.2016. Filozofija

e 21.6.2016. Engleski jezik Ai B

e 23.6.2016. Matematika Ai B

e 24.6.2016. Njemacki jezik

e strucni aktivi

* zavrSetak nastave za ucenike I. Il. i lll. Razreda

* konzultacije za ucenike I,II. | lll. Razreda za polaganje popravnih, razrednih i
predmetnih ispita

* sjednica Nastavnickog vije¢a i utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju nastavne
godine za ucenike 1.,2., i 3. razreda

e prijave i upisi u¢enika za upis u 1. razred

e svecCana podjela svjedodzbi ucenicima 1-3 razreda.

e predmetni ispiti
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e popravniispiti ( I. ljetni rok )

e 13.7.2016. — Objava rezultata mature na Postani student, utvrdivanje uspjeha
ucenika na maturi.

e 15.7.2016. —rok za prigovore

e 18.7.2016. — konacna objava rezultata

e 21.7.2016. — svecana podjela maturalnih svjedodzbi

KOLOVOZ
« KALENDAR POLAGANIJA ISPITA DRZAVNE MATURE U JESENSKOM ROKU
2015./2016.
e 24, kolovoza 2016. logika
e 25. kolovoza 2016. etika, geografija
* 26. kolovoza 2016. sociologija, filozofija
e 30.kolovoza 2016. hrvatski jezik
e 31. kolovoza 2016. engleski jezik
RUJAN

. rujna 2016. matematika
. rujna 2016. fizika, politika i gospodarstvo
. rujna 2016. biologija
. rujna 2016. kemija
. . rujna 2016. povijest
e 14.9.2016 objava rezultata
e 16.9.2016. rok za prigovore
* 20.9.2016 konacka objava rezultata
e 22.9.2016. podjela svjedodzbi
e Jesenski upisni krug za ucenike u
e 1.razred
popravni ispiti (1. jesenski rok)
* sjednica Nastavnickog vijeéa

.
O 00 N O =

Ovo je prijedlog Kalendara skolske godine koji ce se po potrebi mijenjati i prilagoditi nastalim
promjenama.

7. NASTAVNI PLAN | PROGRAM

* U neposrednom odgojno-obrazovhom radu odvijaju se razliCiti oblici nastave:
redovna, izborna i fakultativna.

e U okviru izborne nastave ucenici od prvog razreda do Cetvrtog razreda mogu se
opredijeliti za vijeronauk ili etiku .

* lzvan redovne i izborne nastave odvijat ¢e se rad s nadarenim ucenicima (
priprema za natjecanja, domaca i medunarodna ), a svoju ¢e kreativnost ucenici
modi iskazati i u nizu grupa slobodnih aktivnosti.

* Nastava gradanskog odgoja organizirana je u S3kolskoj godini 2015./2016.
medupredmetno. Nastavnici ¢e u sklopu aktiva pojedinih grupa predmeta
dogovarati izvedbu nastave gradanskog odgoja, te istu provesti kroz dnevne
pripreme. Kao zadani okvir nastavnicima ¢e posluziti kurikulum gradanskog
odgoja.

11




e Zdravstveni odgoj organiziran je kroz satove biologije, tzk i satove razrednika za
sve ucenike od prvog do Cetvrtog razreda.

* Projekt ,UCiti kako uciti“ organiziran je kroz radionice koje ¢e voditi psihologinja
lvana Corié

U Opcoj privatnoj gimnaziji primjenjuje se nastavni plan i program propisan od strane
Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta Republike Hrvatske, na temelju ¢lanka 27. stavka 6.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (“Narodne novine” broj 87/08 i
86/09,92/10,105/10-ispr. 90/11, 16/12 i 86/12, 94/13 i 152/14) odlukom o zajednickom i
izbornom dijelu programa za stjecanje srednje Skolske spreme u programu opce gimnazije s
tjednim fondom sati kako slijedi:
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8. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDIMA

Nastavni l. razred Il.raz. Ill.raz. IV. raz

predmeti tjed. god. tjed. god. tjed. god. tied. god.
1 Hrvatski j. 4 140 4 140 4 140 4 128
2 Engleskij. 3 105 3 105 3 105 3 96

3 Njemackij./

Talijanski jezik 2 70 2 70 2 70 2 64
4 Latinski j. 2 70 2 70 - - - -
5 Glazbena k. 1 35 1 35 1 35 1 32
6 Likovna k. 1 35 1 35 1 35 1 32
7 Psihologija - - - - 2 70 - -
8 Logika - - - - 1 35 - -
9 Filozofija - - - - - - 2 64
10 Sociologija - - - - 2 70 - -
11 Povijest 2 70 2 70 2 70 3 96
12 Geografija 2 70 2 70 2 70 2 64
13 Matematika 4 140 4 140 3 105 3 96
14 Fizika 2 70 2 70 2 70 2 64
15Kemija 2 70 2 70 2 70 2 64
16 Biologija 2 70 2 70 2 70 2 64
17 Informatika. 2 70 - - - - - -
18 Polit i gosp. - - - - - - 1 32
19TZK 2 70 2 70 2 70 2 64
Izborni dio
Vjeronauk/Etika 1 35 1 35 1 35 1 32
Retorika 1 35 1 35 - - - -
Ukupno: 33 1155 31 1085 32 1120 31 992
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10. 1ZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI UCENIKA

Razvoj svake skole, a osobito nase , nezamisliv je bez razvijanja ufenikovih kreativnin
sposobnosti.

| owe sSkolske godine ufenicima cCe biti omoguceno da svoje stvaralacke sposobnosti
ostvaruju kroz raziicite oblike slobodnih, | izvannastavnih | aktivnost,

Za to je neophodno oblikovati citav niz mogucnosti da se ufenik kreativno iskazuje.
U Opcoj privatnoj gimnaziji e tijekom 2015./2016. djelovati sljedede grupe izvannastavnih
aktivnosth:

Plan izvannastawnih aktivnosti

Maziv
aktivnosti tiedno godiznje ime profesora

1. Novinarska ( novinarska 1 35 L S

grupa, debatni klub )

2. Sportski klub. (nogomet, B T e
kofarka, tenis, odbojka, klizanje) 35

3. Dramska grupa 35 Y T

4, Likovna i foto grupa 1 35 B L E s e

8. Dobrovoljstvo kao oblik 35 e et e e g

Opceljudskog i kracanskog sluienja

11. RAD 5 DAROVITIM UCENICIMA

U radu s nadarenim utfenicima obavljat Ce se pripreme za natjecanja prema usgiehu |
intresu koji pokaiu utenici za pojedina nastavna podrucja | pojedine izvannastavne aktivnosti,
UEenike ¢e za natjecanja pripremati predmetni nastavnici iz pojedinih nastavnih podrutja.

12. UCENICKE AKTIVNOSTI

tefajeva izvan Ekole, na keoiima zadovoljavaju one interese za koje 3kola nema materijalno-
tehnickih uvjeta.
Predvideni su sijedeci projekti:

- PROIEKT SAFRAN (podsjetiti na stradanje djece tijekom Holokausta) —m
dseaes .

- Projekt UNICEF-a Skale za Afriku — guiisihsansouses

- Dan broja Pi — AR

- Sjefanje na holokaust — sviedofenje prefivielog logorada — W

- Nove droge — edukaciia,

- projekt UEITI KaKO UET — NG

L4
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13. SKOLSKA STUDIJSKA PUTOVANJA | TERENSKE NASTAVE

Sukladno godiSnjem planu i programu rada Opca privatna gimnazija planira u Skolskoj
godini 2015./2016. studijsko putovanje u cilju promicanja i upoznavanja obicaja i kulture svoje
zemlje i drugih europskih zemalja: viSednevno studijsko putovanje izvan zemlje i jednodnevni
izlet unutar zemlje za sve ucenike i to:

- studijsko putovanje u trajanju od 6 dana u Prag i Dresden , te terenska nastava ( jednodnevni
izlet ) tijekom drugog obrazovnog razdoblja

* napomena / u slucaju nepredvidenih okolnosti u dogovoru sa Skolskim odborom destinacija
Ce se izmjeniti

14. VIJECE RODITELIA

U Skoli djeluje Vijeée roditelja koje okuplja roditelje u akcijama od interesa za ucenike i
roditelje te za Skolu u cjelini.

Vije¢e roditelja pomaZze svojim prijedlozima i sudjelovanjem u rjeSavanju vaZnih
dogadaja u Gimnaziji: proslava godisnjice Gimnazije, ucenicki izleti, prijedlozi za poboljSanje
motivacije i prijedlozi za zajednicka jednodnevna druZzenja ucenika.

Vijece roditelja Cine predstavnici roditelja prvoga, drugoga, trec¢ega i Cetvrtoga razreda.
Aktivnost vijeca tijekom godine biti ¢e analiza vladanja i ponasanja u¢enika u Skoli i izvan nje,
upoznavanje s organiziranjem nastave, uspjehom ucenika u odgojno-obrazovnom radu,
izvanskolskim i izvannastavnim aktivnostima.

15. SURADNJA SKOLE | RODITELIA

U cilju $to ¢vrsce suradnje s roditeljima ucenika organizirat ¢e se, pored niza individualnih
razgovora, sastanci po odjelima, ali i zajednicki roditeljski sastanci s ciljem pedagoskog
stimuliranja, informiranja i obrazovanja roditelja.

Razrednici su duzni izvijestiti roditelje o uspjehu, zalaganju, izostancima i vladanju
najmanje Cetiri puta u tijekom nastavne godine.

16. PEDAGOSKO OBRAZOVANJE RODITELIA

I. - IV. razred:
1. Sredstva ovisnosti, prepoznavanje i prevencija (droge)
2. Sredstva ovisnosti, utjecaj i posljedice (alkohol i nikotin)
3. Komunikacija; nacini i vjestine
4. Nenasilno rjeSavanje sukoba
Rad s roditeljima zamisljen je u obliku redovitih mjesecnih radionica.

15




17. VIJECE UCENIKA

U Skoli djeluje Vijece ucenika koje okuplja uéenike u akcijama od njihovih interesa.
Svaki razredni odjel bira po jednog svog predstavnika (predsjednika razreda) i njegovog
zamjenika.
Vijece ucenika priprema i daje prijedloge tijelima Skole o pitanjima vaznim za ucenike, za njihov
rad i rezultate u obrazovanju. Predlaze mjere poboljSanja rada u Skoli, pomaze ucenicima u
izvrSenju Skolskih i izvanskolskih obveza. Obavlja humanitarne aktivnosti i druge poslove
odredene statutom i drugim op¢im aktima skole.

18. ZASTITA OKOLISA | STVARANJE ZDRAVIH NAVIKA

TeZnja zdravom okoliSu predstavlja imperativ danasnjice. Razvijanje ekoloske svijesti dio

je odgojnog djelovanja Skole i ono ¢e se razvijati u dva smjera:

a) stvaranje estetski i higijenski prihvatljivog okruzenja u skoli

b) suzbijanje negativnih pojava, edukacije o Stetnosti pusenja, alkohola, droga i drugih
ovisnosti.

Na realizaciji programa djelovat ¢e profesori hrvatskoga jezika, likovne i glazbene
umjetnosti, biologije, kemije, tjelesne i zdravstvene kulture, razrednici kao i strucnjaci izvan
Skole. Takoder, ostvarit ¢e se i suradnja s predstavnicima Gradskog Ureda za zdravstvo, rad i
socijalnu skrb, u vezi organizacije provodenja programa primarne i sekundarne prevencije
rizicnih ponasanja.

PREVENTIVNI SKOLSKI PROGRAM

Cilj programa je smanijivati interes mladih za uzimanje sredstava ovisnosti i prevencija
svih oblika neprihvaljivog ponasanja.

OPERATIVNI PLAN | PROGRAM RADA NA PREVENCUI RIZICNIH PONASANJA

AKTIVNOSTI-SADRZAJ | VRIJEME SURADNJA METODE | SREDSTVA
RADA
Pracenje uspjeha i | Tijekom godine Ravnatelj, str. | Promatranje,
izostanaka Suradnik, ucenik, | sustavno praéenje,
roditelj, razrednik biljezenje, razgovor,
analiza, protokol,
pedagoska
dokumentacija
Identifikacija ucenika | Tijekom godine Razrednik, strucni | Razgovor, biljezenje,
s neprilagodenim i suradnik, ucenik analiza, protokol,
neprihvatljivim pedagoska
ponasanjem dokumentacija
Individulani razgovori | Tijekom godine v.d.Ravnatelja, struc¢ni | Uvid u  situaciju,
s ucenicima koji imaju suradnik, razrednik, | razgovor, biljezenje,
problema u uceniju, ucenik, protokol
ponasanju

16




Savjetodavni rad s | Tijekom godine Strucni suradnik, | Radionice, didakticki
ucenicima koji imaju razrednik, ucenik materijali

identicne  probleme

(u€enje, izostanci)

Poticanje ucenika na | Tijekom godine Nastavnik TZK, ucenici | Razgovor, metoda
rekreativno bavljenje demonstracije,

sportom; sudjelovanje

sportska aktivnost

na meduskolskim

natjecanjima

(nogomet, atletika,

stolni tenis)

Humanitarne Tijekom godine Nastavnici, v.d. | Razgovor, radionice,

aktivnosti ravnatelja, strucni | izlozbe, tekstualni i
suradnik, slikovni materijali

Sat razrednika
razvijati socijalne
vjestine,
samopostovanje,
odgovornost i vjestine
komunikacije

Tijekom godine

Nastavnici, razrednik,
strucni suradnik

Radionice, tekstualni i
slikovni materijali,
folije, grafoskop

Program  prevencije | Studeni-prosinac Policijski sluzbenici za | Predavanje,

ovisnosti «NE, ZATO prevenciju ovisnosti prezentacija, film

JER NE!».

Na satovima redovne | Tijekom godine Nasatavnici, ucenici, | Predvanje, razgovor,

nastave educirati struéni suradnik rad na tekstu,

ucenike i formirati literaturi, radionice,

stavove o odbijanju tekstualni i slikovni

droge, cigareta i materijali

alkohola

Predavanje — ovisnosti | Prosinac, sijeCanj v.d. ravnatelja, | lzvjeStavanje,

(cigarete, alkohol, nastavnici, strucni | razgovor, radionica,

droga) prvi razred suradnik, ucenici tekstualni  materijali,
power point

Prevencija od | Listopad, studeni, | Ucenici, nastavnik | Usmeno izlaganje,

HIV/Aids-a drugi | veljaca biologije,razrednik razgovor, radionica,

razred tekstualni i slikovni
materijali

19. SPORTSKA NATJECANJA

Sportska natjecanja organizirat ¢e se prije svega u skoli u izvannastavnim aktivnostima, u
disciplinama nogomet, koSarka, odbojka, tenis. Povodom BoZica kao i Dana Skole biti ¢e
organizirani tradicionalni sportski susreti na Salati.

20. POLAGANJE DRZAVNE MATURE
Informiranje o provedbi drzavne mature u Opcoj privatnoj gimnaziji te njena provedba biti ée
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realizirana u suradnji s koordinatorom NCVVO-a Marijanom Gorec¢anom, prof.

21. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLE

Djelatnost Opée privatne gimnazije obuhvaca odgoj i obrazovanje mladezi za stjecanje
srednje Skolske spreme i stjecanje znanja i sposobnosti za rad i nastavak Skolovanja, a u skladu s
RjeSenjem Ministarstva znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske (Klasa:UP/I-602-03/10-
01/00009;Urboj: 533-09-10-0005 od 21. Lipnja, 2010. Godine, te RjeSenjem Ministarstva
znanosti i obrazovanja Republike Hrvatske (Klasa UP/I-602-03/13-01/00009; Ur.broj:533-21-13-
0004 od 21. svibnja 2013.g.)

21.1. PLAN KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

Ocekujemo da ¢e aktivnosti javne i kulturne djelatnosti ove godine biti jos bolje buduci
da smo kao kolektiv bogatiji za joS jednu radnu nastavnu godinu.

Mjesec SADRZAJ RADA Nositelji aktivnosti
RUJAN Obiljezavanje pocetka Skolske | svi djelatnici
godine
Medunarodni dan mira razrednici
Obiljezavanje pocetka jeseni svi djelatnici
LISTOPAD Medunarodni dan starijih razrednici
osoba
Medunarodni dan djeteta razrednici
Svjetski dan Zivotinja Nastavnica biologije
Obiljezavanje Dana Nastavnik geografije
neovisnosti RH
Obiljezavanje Medunarodnog | Nastavnica biologije
dana zastite Zivotinja
Obiljezavanje Dana razrednici
zahvalnosti za plodove zemlje
Dani kruha vjeroucitelj
Medunarodni dan Skolskih Nastavnik povijesti
knjiznica
Obiljezavanje Dana Nastavnik povijesti
Ujedinjenih naroda
Posjet kazalistu, koncertu Nastavnica hrvatskog jezika
studeni Medunarodni dan borbe Nastavnik povijesti
protiv fasizma i antisemitizma
Obiljezavanje sjec¢anja na Nastavnik povijesti
Vukovar
ObiljeZavanje dana hrvatskog | razrednici
kazalista
PROSINAC Obiljezavanje dana borbe psiholog, razrednici

18




protiv AIDS-a

SUECAN! Posjet kazalitu Nastavnica hrvatskog jezika
Posjet muzeju razrednici
Dan sje¢anja na Holokaust Nastavnik povijesti
VELJACA ObiljeZavanje Dana sv. razrednici
Valentina
Medunarodnidan materinskog | Nastavnica hrvatskog jezika
jezika
Dan Nacionalne i sveucilisne | Nastavnica hrvatskog jezika,
knjiznice nastavnik povijesti
Maskenbal Poklade- Fasnik svi profesori i razrednici
9.2.2016.
OZUJAK Obiljezavanje Medunarodnog | Nastavnica hrvatskog jezika
dana Zena
Obiljezavanje pocetka prolje¢a | Nastavnica biologije
Obiljezavanje Svjetskog dana | Nastavnica biologije
voda
Svjetski meteorologki dan Nastavnik geografije
Dan Pokreta prijatelja prirode | Nastavnica biologije
Lijepa nasa
Svjetski dan pjesnistva Nastavnica hrvatskog jezika
Svjetski dan kazalista
Obiljezavanje Uskrsa Zaposlenici OPG-a
27.3.2016 ucenici
Uskrsni ponedjeljak
28.3.2016.
TRAVANJ Svjetski dan zdravlja Nastavnica biologije,
nastavnik tzk,razrednici
Dan hrvatske knjige, dan Razrednici, nastavnica
planeta Zemlje 22.4.2016 hrvatskog jezika, nastavnica
biologije
Svjetski dan plesa Nastavnik tzk
SVIBANJ Obiljezavanje Medunarodnog | svi djelatnici
praznika rada
Obiljezavanje tjedna Crvenog | svi djelatnici

kriza

Obiljezavanje Dana Europe

Nastavnik geografije

Svjetski dan pisanja pisama

razrednici

Medunarodni dan obitelji

razrednici

Medunarodni dan muzeja

Nastavnik geografije, povijesti,
hrvatskog jezika
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Medunarodni dan bioloske Nastavnica biologije

raznolikosti

Dan Hrvatskoga sabora — Nastavnk povijesti
spomendan RH

Dan Zagreba Zaposlenici OPG-a
Svjetski dan bez pusenja razrednici

Obiljezavanje Svjetskog dana | Nastavnica biologije
zasStite Covjekove okoline

Svjetski dan oceana Nastavnica biologije,
nastavnik geografije

Svjetski dan darivatelja krvi svi djelatnici

Dan antifasisticke borbe Nastavnik povijesti

22. UPRAVLIANIJE GIMNAZIJOM

Gimnazijom upravlja Skolski odbor.
Za realizaciju nastave imenovan je v.d. ravnatelja Gimnazije.

22.1. v.d. RAVNATELIA
V.d. Ravnatelj Gimnazije za nastavu utvrdio je svoj plan rada po mjesecima kako slijedi:

RUJAN: - organizacija poslova na pocetku nastave
- izrada Godisnjeg plana i programa rada
- organizacija sjednice Nastavnickog vijeca
- prisustvovanje sastancima Strucnih aktiva
- prisustvovanje nastavi
- pregled pedagoske dokumentacije

LISTOPAD: - pregled pedagoske dokumentacije
- priprema sjednice nastavnickog vijeca
- rad na poboljsanju izvedbenih programa
- prisustvovanje nastavi
- suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta te Gradskim uredom
- organiziranje i priprema sjednice nastavnickog vijec¢a
- stru¢no usavrSavanje
STUDENI: - organiziranje i priprema sjednice nastavnickog vijec¢a
- prisustvovanje sastancima strucnih aktiva
- prisustvovanje nastavi
- pregled pedagoske dokumentacije
- organizacija i priprema za roditeljske sastanke
- organiziranje skupnog stru¢nog usavrsavanja u sSkoli
PROSINAC: - pracenje i pregled vodenja pedagoske dokumentacije
- izrada programa za popis osnovnih sredstava

20




- prac¢enje vrednovanja znanja ucenika

- s uradnja sa strucnim aktivima

- prisustvovanje nastavi

- organiziranje sjednice nastavnickog vijeca

- analiza uspjeha i izostanaka ucenika na kraju I. obrazovnog razdoblja
SIJECANJ: - analiza ostvarivanja planiranih sadrzaja, sastanaka

- analiza realizacije programa u I. polugodistu

- pregled pedagoske dokumentacije

- roditeljski sastanci

- pracenje napredovanja profesora, praéenje pripravnika

- izrada izvjeS¢a ravnateelja na kraju prvog polugodista
VELJACA: - organizacija sjednice nastavnickog vijeéa

- prisustvovanje nastavi

- pracenje i pregled vodenja pedagoske dokumentacije
OZUJAK: - organiziranje sjednice nastavnickog vijec¢a

- organiziranje skupnog stru¢nog usavrsavanja u Skoli

- prisustvovanje nastavi

- pracenje i pregled vodenja pedagoske dokumentacije
TRAVANIJ: - utvrdivanje orijentacijskog plana upisa ucenika u I. razred u Skolskoj 2016./2017.

- analiza rezultata Il. kvartala

- prisustvovanje nastavi

- pracenje i pregled vodenja pedagoske dokumentacije

- organiziranje i vodenje sjednice nastavnickog vijeca

SVIBANJ: - suradnja s Upravom Gimnazije na izradi Plana koristenja godiSnjeg odmora
- prisustvovanje nastavi
- pracenje i pregled vodenja pedagoske dokumentacije
- organiziranje i vodenje sjednice nastavnickog vijeca
LIPANJ: - pracenje realizacije programa na kraju Skolske godine
- imenovanje ¢lanova Upisnih komisija
- imenovanje ispitnih povjerenstava za razredne, predmetne i
popravne ispite
- organizacija dopunske nastave
- pracenje planiranja potrebnih kadrova u sljedecoj Skolskoj godini
- prisustvovanje sastancima strucnih aktiva
- organizacija sjednice nastavnickog vijeéa
SRPANJ: - analiza uspjeha ucenika u skolskoj godini 2015./2016.
- analiza realizacije plana upisa za Skolsku godinu 2016./2017.
- prisustvovanje sastancima strucnih aktiva
- poslovi oko materijalno tehnickih priprema za pocetak nove Skolske godine
- sjednica nastavnickog vijeca, sjednica Ispitnog odbora za mature
- izrada izvjeS¢a ravnatelja na kraju nastavne godine

22.1.1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

- lzrada programa rada ravnatelja KOLOVOZ | RUJAN
- rad na kurikulumu Skole
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skrb o pravodobnosti i kvaliteti izrade planova i programa rada nastavnika

planiranje i programiranje rada nastavnickog vijeéa

poticati promjene u kvaliteti usmenog ocijenjivanja ucenika

podizati stru¢nu i pedagosku osposobljenost svih sudionika odgojno obrazovnog rada

- planiranje nabave ucila, pomagala, udzbenika, priru¢nika, stru¢ne literature, ucenicke lektire i
ostalog materijala — radi oplemenjivanja suvremenih izvora znanja

- izrada kalendara rada Skole

- sudjelovanje u izradi plana i programa uvodenja nastavnika pripravnika u uciteljsku struku

- treba poticati afirmaciju problemske i projektne nastave

22.1.2. POSLOVI ORGANIZACIJE RADA SKOLE
SRPANJ i KOLOVOZ

* odredivanje zaduZenja profesora
e odredivanje namjene unutrasnjega skolskog prostora radi
* djelotvornijeg koristenja
* organizacija radnog tjedna
sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i obrazovanja RUJAN

skrb o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati KOLOVOZ
- organizacija deZurstva profesora

e organizacija rada strucnih tijela PREMA PLANU
e organizacija svecanih obiljezavanja drzavnih blagdana KALENDARU

e jostalih vaznih nadnevaka

* organizacija ucenickih ekskurzija i izleta OZUJAK

e organizacija rada ispitnih povjerenstava za

* razredne, predmetne i popravne ispite LIPANJ

22.1.3. POSLOVI VODENJA

- stvaranje pozitivnog ozracja u Skoli radi poticanja djelatnika na TIJEKOM
postizanje dobrih rezultata u radu, SKOLSKE
- stvaranje ozracja povjerenja i dobre suradnje sa svim djelatnicima GODINE

te poticanje na medusobnu suradnju i dobre meduljudske odnose,
- skrb o zdravstvenom i materijalnom stanju djelatnika
- povezivanje djelatnika na ostvarivanju zajednickog cilja

- pripremanje i vodenje sjednice Nastavnic¢kog vijeca
PREMA PLANU
- skrb o radu razrednih vijeéa i stru¢nih aktiva u skoli
te Povjerenstva za samovrednovanje
- Poslovi opremanja nastavnih programa (nastavna sredstva i
pomagala),uredenje te odrzavanje Skolskog prostora,
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- poticanje nastavnika i stru¢nih suradnika na stru¢no
usavrsavanje
- poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje neprimjerenih
postupaka u odnosu nastavnik roditelj i nastavnik ucenici
- skrb o odgovornom odnosu djelatnika i u¢enika prema
Skoli i Skolskoj imovini

PRACENJE, PROMICANJE | VREDNOVANJE OSTVARIVANJA PLANA | PROGRAMA SKOLE

-Pedagosko instruktivni rad - praéenje ostvarenja odgojno- TIJEKOM SK.
obrazovnog procesa (pracenje rada nastavnika) GODINE
nastavhom procesu te poticanje na promjene

- analiza rezultata rada izvannastavnih aktivnosti

- uvid u ostvarenje programa rada razrednih odjela PROSINAC i TRAVANJ

- pracenje ostvarenja suradnje Skole i roditelja

- pracenje izostajanja ucenika s nastave te uvid u
razloge izostajanja

- pracenje i ostvarenje programa pripravnickog staza PREMA PLANU
- pracenje rada ispitnih povjerenstava PREMA PLANU
- raS¢lamba ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja KOLOVOZ

na kraju polugodista i Skolske godine
22.1.4. SAVIETODAVNI RAD

- Suradnja i pomoc¢ u ostvarenju poslova i zadaca
- nastavnika, suradnika i ostalih djelatnika Skole
TIJEKOM SKOLSKE GODINE
- savjetovanje i suradnja s roditeljima
- savjetodavni razgovor s u¢enicima
- grupnirad s u¢enicima

23. ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA

Suradnja s lije€nikom Skolske medicine radi prevencije i

- zdravstvenih pregleda ucenika, TIJEKOM
- suradnja s institucijama socijalne skrbi, upoznavanje SKOLSKE
GODINE

- socijalnih prilika u¢enika

- postupanje - prema Protokolu o postupanju u sluéaju nasilja u obitelji*

- (* Cilj protokola postupanja odgojno-obrazovnih ustanova je poduzimanje

- mjera radi otkrivanja i prijavljivanja te pomo¢i djetetu; prilog GpiP je obrazac za
evidenciju o nasilju )

- testiranje na droge *

- ( * Prema nacrtu Nacionalne strategije suzbijanja zlouporabe

- opojnih droga u Republici Hrvatskoj )

- posebna skrb o djeci stradalnicima Domovinskog rata
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24. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI POSLOVI

- pracenje primjene zakona, provedbenih propisa, TIJEKOM
pravilnika i naputaka Ministarstva znanosti, SKOLSKE
obrazovanja i Sporta GODINE

- uvid u pravodobnost izrade i kvaliteta vodenja pedagoske i
administrativno-upravne dokumentacije

25. SURADNIJA S INSTITUCUAMA
- Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta

- suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje
- suradnja s Poglavarstvom grada Zagreba

- suradnja s zagrebactkom Udrugom ravnatelja TIEKOM
- suradnja s ustanovama koje organiziraju susrete, smotre SKOLSKE
GODINE

i natjecanja ucenika
- suradnja s izvanskolskim organizacijama za odgoj i
- obrazovanje mladezi
- suradnja s fakultetima u Zagrebu

26. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU, | OSTALI POSLOVI TUEKOM  SKOLSKE GODINE

U tijeku cijele skolske godine pracenje nastavnog procesa, prisutnost na satovima
nastave radi nadzora, stalna suradnja s Nastavnickim vijecem, razrednikom, osnivacem
gimnazije, Skolskim odborom, te suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta,
Ministarstvom za kulturu, Gradskim uredom za obrazovanje i Sport, Agencijom za obrazovanje,
kulturnim institucijama te ostalim udrugama, organizacijama, ustanovama, tvrtkama koje su od
interesa za uspjesan rad gimnazije.

27. PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG ODBORA OPCE PRIVATNE
GIMNAZUJE

- Skolski odbor ¢e djelovati u skladu s odredbama Statuta, a na svojim ¢e sjednicama
posebno razmatrati sljedeéa pitanja:

- donosenje akata Opce privatne Gimnazije,

- donosenje odluke o upisima,

- kadrovsku problematiku,

- materijalno-financijsku problematiku,

- donosenje drugih odluka i akata iz svoje nadleznosti.

- sjednice Skolskog odbora odrzavat ¢e se prema potrebi.
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28. PLAN | PROGRAM RADA - STRUCNOG SURADNIKA

TIJEKOM SKOLSKE GODINE

e Izrada godiSnjeg plana i programa (programiranje odgojne djelatnosti, izrada
programa rada pedagoga, osmisSljavanje obrazaca i statistika);

* pedagoske konzultacije i razgovori s u€enicima koji imaju poteskoce u ucenju i
ponasanju i njihovim roditeljima;

* sudjelovanje u radu razrednih zajednica i roditeljskih sastanaka

e individualni rad na popunjavanju prijava i pisanju preporuka za ucenike

e rad sa strucnim vije¢ima, razrednim vije¢ima, nastavnim vije¢em na pracenju i
unapredivanju odgojno-obrazovnog rada

* prisustvovanje svim sjednicama razrednog vijeca

* povremeno prisustvovanje nastavi

e suradnja s razrednicima

¢ sudjelovanje u radu nastavnickog vijeéa (izvjesca, analize)

* pracenje rada grupa slobodnih aktivnosti

e suradnja s ravnateljem na organizacijskim i drugim poslovima

* suradnja s institucijama izvan Skole

* pracenje strucne literature i pedagoske periodike

e suradnja sa stru¢njacima fakulteta

e pracenje realizacije ku¢nog reda

* obiljezavanje znacajnih datuma

 sudjelovanje u izradi Godi$njaka Skole

* sudjelovanje u izradi godiSnjeg izvjeséa Skole

29. PRIRUCNA KNJIZNICA

- Tijekom skolske godine 2015./2016. konstantno ¢e se voditi briga i raditi na povedéanju
postojeceg fundusa Knjiznice, a sve u cilju:

- odgojno-obrazovnog rada s korisnicima,

- koristenja bibliote¢no-informacijskog fundusa,

- kulturne i javne djelatnosti Skole.

30. STRUCNI ORGANI SKOLE

U Skoli se strucni rad koordinira i unapreduje putem struc¢nih organa i to:
- nastavnickog vijeca;
- razrednog vijeca;
- stru¢nih aktiva.

30.1. NASTAVNICKO VIJECE

- Nastavnicko vijece raspravljat ¢e o sljedeéim pitanjima:
- planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

- odgojno djelovanje u Skoli

- imenovanje voditelja stru¢nih aktiva
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- imenovanje ¢lanova povjerenstva za samovrednovanje
- organizacija ekskurzija
- Pojedini poslovi i zadaci odvijaju se kontinuirano prema potrebama.
- analiza uspjeha na kraju I. polugodista
- Imenovanje Upisne komisije i planiranje priprema za upise
- ocjene upisa na kraju nastavne godine
- utvrdivanje uspjeha nakon zavrSetka nastavne godine, utvrdivanje uspjeha ucenika
nakon |. popravnog roka, i utvrdivanje uspjeha u€enika na kraju Skolske godine
= Rok: kolovoz 2016.g.
- U radu Nastavnic¢kog vije¢a sudjelovat ¢e svi nastavnici, v.d.ravnatelj

30.2. RAZREDNA VIJECA

0 Svi nastavnici jednog razreda Cine razredno vije¢e. Oni se zajednicki brinu o
uspjehu i o svim odgojnim elementima. Sastajat ¢e se prema potrebi i analizirati
uspjeh u ucenju, izostanke, izricati kazne i pohvale i rjeSavati sve probleme koji se
pojave. Iznimno, sastajat ¢e se na zahtjev razrednika ako je doslo do nekog veceg
krsenja discipline ili ako se javi neki veliki problem u svladavanju programa.
Sjednicama ¢e rukovoditi razrednik, a prisutan je ravnatelj ili strucni suradnik.

0 Sjednicama prisustvuju nastavnici, a po potrebi ucenici. Razrednici ¢e voditi
zapisnike o svim odrzanim sastancima i brinut ¢e se da svi zakljucci budu
realizirani.

Vijece se sastaje prema potrebi i ono ¢e se baviti:

- analizom izostajanja ucenika

- utvrdivanjem zajednickog stava prema zakasSnjavanju na prve satove

- analizom svih slucajeva nedoli¢nog ponasanja ucenika u skoli i izvan nje

- predlaganjem mjera za poboljSanje rada u razredu

- analizom problema koje pojedini u€enici imaju u radu, adaptaciji, u¢enju i vladanju
- dogovorima oko zajednickih akcija u Skoli i izvan nje

- drugim poslovima koji proizlaze iz razredni¢kog iskustva

30.3. STRUCNI AKTIVI
OKVIRNI PROGRAM RADA AKTIVA
U Skoli prema grupama predmeta djeluju sljededi struéni aktivi:

- strucni aktiv nastavnika za jezike koji Cine profesori sljedeéih predmeta: hrvatski jezik, latinski
jezik, engleski jezik, njemacki jezik, talijanski jezik

- strucni aktiv nastavnika drustvene grupe predmeta koji ¢ine profesori sljedecih predmeta:
povijesti, geografije, sociologije, psihologije, logike, politike i gospodarstva, likovne umjetnosti,
glazbene umjetnosti, etike i vieronauka

- strucni aktiv nastavnika prirodne grupe predmeta koji ¢ine profesori sljedec¢ih predmeta:
matematike, informatike, biologije, kemije, fizike i tjelesne i zdravstvene kulture.
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Imajuci u vidu podizanje kvalitete nastave te permanentno pracenje realizacije nastavnih
sadrzaja, ujednacavanje kvalitete nastave kao interaktivnog procesa u svim predmetima iste
skupine, nuzno je odrediti voditelje Struénih aktiva u Skoli koji ée imati obvezu:

- potvrdivanje ili biranje novog predsjednika aktiva;

- utvrdivanje zaduZenja profesora;

- izradu okvirnog plana i programa rada aktiva, po mjesecima, sa sadrzajima koji su
neophodni za podizanje kvalitete, kako samog obrazovnog tako i ne manje vazinog
odgojnog procesa;

- Planiranje i programiranje nastavne grade te djelovanje na ucenicku kvalitetu Zivljenja (
zavisno o kojem se obrazovnom podrucju radi ) osposobljavanje za dobru komunikaciju s
knjizevno$¢éu, umjetnoscu, kulturom, znanoS¢u te s drugim covjekom i Zivotom
sveobuhvatno;

- strucno usavrsavanje profesora — planiranje stru¢nog usavr$avanja ( putem seminara i
drugih raznih izvora znanja; pracenje znanstvene literature ); razmjena iskustava
profesora vezanih uz stru¢no usavrSavanje

- uvodenje strucne nastavne tehnologije te njena svrhovita uporaba;

- poticanje ucenika na koristenje, kako Skolske biblioteke, tako i drugih javnih knjiznica;

- utvrdivanje kriterija ocjenjivanja, elementi ocijenjivanja i pravilnik;

- analiza realizacije nastavnog plana i programa;

- polugodisnji raspored pismene provjere znanja i usaglasavanje oko termina;

- analize uspjeha ucenika, analiza uspjeha po predmetima;

- nabava potrebnih udzbenika i stru¢ne literature ( planirati sustavno fundus knjiznice —
odnosi se na strucnu literaturu i na korisStenje medija );

- natjecanja ucenika, pripreme i briga oko nadarenih ucenika;

- organiziranje slobodnih aktivnosti ( dramsko-recitatorska grupa, novinarska grupa,
likovna-foto grupa, informaticka grupa, Sportsko-rekreacijska (nogomet, tenis, plivanje,
skijanje, navijacice..)

- aktualni problemi — suradnja s struéno razvojnom sluzbom Skole ( odnos s u&enicima,
roditeljima, kolegama );

- prijedlozi o aktualnim temama za predavanja;

- planirani posjeti izlozbama, koncertima, kazalistima;

- osmisljavanje strucnih ekskurzija ( sa svrhom ucenja i prosSirenja znanja i iskustava )

- Drzavna matura

- obveza redovitog vodenja zapisnika kroz Ocevidnik te kratko izvjesée ravnatelja ( s
zakljuécima i prijedlozima ) u pismenoj formi od strane voditelja Stru¢nog aktiva u skladu
s mjesecnim planom rada samog Aktiva.

STRUCNI AKTIVI IMAJU OBVEZU SASTAJATI SE JEDNOM MIJESECNO, KONTINUIRANO KROZ
CIJELU GODINU ( po potrebi mogu se odrzati kratki sastanci podaktiva ) TE NA SVAKO)J
SJEDNICI NASTAVNICKOG VIJECA PODNIJETI 1IZVJESCA O SVOM RADU.

Strucni aktiv za jezike

Plan po mjesecima:
RUJAN: -izrada izvedbenih programa
-rasprava o nastavnim planovima i programima
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LISTOPAD: -stru€na koordinacija unutar stru¢nog aktiva
-utvrdivanje kriterija ocjenjivanja
-informacije o stru¢noj literaturi
-pripremanje ucenika za LIDRANO
STUDENI: -dogovor o uskladivanju tema i zadataka za prvu
Skolsku zadadu iz hrvatskog jezika i kontrolni radovi
-realizacija nastavnog plana i programa
PROSINAC:  -prisustvovanje seminarima u organizaciji Ministarstva prosvjete i Sporta
-priprema za zavrsetak nastave u I-polugodistu
-uspjeh ucenika, tekuci poslovi i eventualne poteskoée u procesu savladavanja
nastavnog programa

SIJECANJ : -analiza realizacije plana i programa na kraju I. polugodista

VEUACA: - priprema za 2.Skolsku zadacu iz hrvatskog jezika
dogovor o Skolskom natjecanju u poznavanju latinskog jezika sredivanje
knjiznice

OZUJAK: -osvrt i rad grupa u okviru Skolskih aktivnosti (novinarska) analiza kontrolnih

pismenih radova,

TRAVANIJ: -pismeno i usmeno izrazavanje ucenika (analiza)
-realizacija plana i programa nakon lll. kvartala
-organizacija natjecanja u¢enika u znanju stranih jezika na nivou Skole

SVIBANJ: -natjecanje ucenika srednjih skola u znanju stranih jezika i latinskog
jezika
LIPANJ: -analiza realiziranog plana i programa

-analiza uspjeha na kraju skolske godine
-proglasenje svih pobjednika na odrzanim natjecanjima
SRPANJ: -osvrt na rad aktiva u tijeku Skolske godine

KOLOVOZ: -uspjeh ucenika popravnom roku
-priprema za novu Skolsku godinu

Strucni aktiv profesora drustvene grupe predmeta

Strucni aktiv nastavnika drustvene grupe predmeta Cine profesori sljedecih predmeta: povijesti,
zemljopisa, logike, sociologije, psihologije, likovne umjetnosti, glazbene umjetnosti, retorike i
etike.

Plan po mjesecima:

RUJAN: - analiza i prilagodavanje nastavnih programa
predlaganje potrebnih nastavnih sredstava i pomagala
LISTOPAD: - pracenje strucne literature
- ujednacavanije kriterija ocjenjivanja
STUDENI: -analiza i kriticki osvrti na stanje u nastavi svog
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PROSINAC:
SIJECAN!J

VEUACA:
OZUJAK:
TRAVAN!:
SVIBAN!J:
LIPANJ:

SRPANUJ:

-analiza nastavnih programa, e prijedlozi za poboljsanje i
-unapredivanje nastavnog procesa

-realizacija izvanskolskih aktivnosti (izlozbe, muzeji, seminari, ribine),
-analiza plana i programa na kraju |. polugodista

-analiza uspjeha

-stru€na savjetovanja

-seminari

-analiza kontrolnih pismenih radova

-analiza planai programa za Il. polugodiste

-realizacija plana nakon lll. kvartala

-dogovor za pismena ispitivanja

-analiza realiziranog plana i programa

-analiza uspjeha na kraju Skolske godine

-rasprava o radu aktiva u tijeku protekle Skolske godine

Strucni aktiv profesora prirodne grupe predmeta

Cine ga profesori matematike, informatike, fizike, kemije i biologije.
Plan rada po mjesecima:

RUJAN:

LISTOPAD:

STUDENI:

PROSINAC:

SIJECANJ:

VEUACA:

OZUJAK:

TRAVANIJ:

SVIBANJ:

LIPANJ:

-dogovor o izradi izvedbenih programa

-dogovor o udzbenicima, knjigama i Casopisima
-ujednacavanje kriterija ocjenjivanja

-dogovor o zadacima za pismenu provjeru znanja

-dogovor o pripremi ucenika za natjecanja

-priprema 1.Skolske zadace iz matematike

-realizacija planova u I. kvartali

-prijedlozi za sredstva i pomagala

-analiza rezultata 1-Skolske zadace

-priprema za kraj I. polugodista

-analiza moguénosti i naCina povezivanja prirodne grupe predmeta
medusobno, te s ostalim predmetima (s matematikom)
-analiza uspjeha u I. polugodistu

-realizacija planova i programa

-analiza ocjenjivanja ucenika

-priprema 2.kontrolne zadaée iz matematike i analiza uspjeha
-pismena provjera znanja ucenika -kontrolni zadaci

-dogovor o vjezbama s u¢enicima

-analiza kontrolnih pismenih radova

-priprema 3.8kolske zadade iz matematike, analiza rezultata, uoceni
problemi i njihovo rjeSavanje,

-realizacija planova i programa na kraju lll. kvartala

-analiza uspjeha na kraju lll. kvartala

-priprema 4.5kolske zadace iz matematike i analiza rezultata,
-analiza ocjenjivanja ucenika

-realizacija planova i programa

-priprema za zavrSetak nastavne godine i realizacija programa
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-dogovor o popravnim ispitima
-analiza uspjeha na kraju nastavne godine
osvrt na rad aktiva u tijeku Skolske godine

MEDUPREDMETNE TEME PREMA NACIONALNOM OKVIRNOM KURIKULUMU
Medupredmetne teme

Sukladno odredenjima Nacionalnog okvirnog kurikuluma svaki nastavni predmet predvida
sadrzaj koji ostvaruje ciljeve u svrhu cjelozZivotnog obrazovanja kroz medupredmetne teme.

Medupredmetne teme

Planiranje i ostvarivanje medupredmetnih tema ili interdisciplinarnih sadrzaja i/ili modula
pridonose medusobnom povezivanju odgojno obrazovnih podrucja i nastavnih predmeta u
skladnu cjelinu. Njima se razvijaju razli¢ite temeljne i strukovne kompetencije ucenika.
Ostvarivanje medupredmetnih tema u nadleinosti je $kole. Skole razraduju medupredmetne
teme i odreduju nacine na koje ¢e ih ostvariti. Medupredmetne teme Skole mogu ostvariti na
visSe nacina. UcCinkovitost razvoja medupredmetnih kompetencija ucenika veca je kada se, osim
ugradbe u pojedine predmete, ostvaruju zajednickim projektima ili modulima.

Nacionalni okvirni kurikulum predvida da seu u osnovnim i srednjim Skolama ostvaruju ove
medupredmetne teme ili interdisciplinarni sadrzaji i/ili moduli:

OSOBNI | SOCIJALNI RAZVOJ

Svrha je poucavanja osobnog i socijalnog razvoja osposobiti u¢enike da prepoznaju i kriticki
procjenjuju vlastite drusStvene vrijednosti kao bitne Cinitelje koji utjeCu na njihovo vlastito
misljenje i djelovanje, da razviju odgovornost za vlastito ponasanje i Zivot, poztitivan odnos
prema drugima i konstruktivno sudjeluju u drustvenom Zivotu. Odgoj i obrazovanje za osobni i
socijalni razvoj omoguduje ucenicima izradivanje komunikacijskih, organizacijskih i socijalnih
vjestina i sposobnosti, jaCanje samopostovanja, stjecanje vjetSina suradnje u medukulturnim
situacijama i izgradivanje zrelih stavova o drugima i sebi. Takoder im omoguéava razvoj vjestina
potrebnih za izraZzavanje i zadovoljavanje njihovivih vlastitih potreba i sklonosti, procjelnu
vlastitih sposobnosti, donosenje odluka i suradnju s drugima.

Ciljevi medupredmetne teme

Ucenici ce:

- razviti samopouzdanje i sigurnost u osobne sposobnosti i identitet

- razviti organizacijske sposobnosti za donosenje odluka, postavljanje ciljeva, rjeSavanje
problema, planiranje i vodenje

- steéi vjeStine razvijanja dobrih odnosa prema vrSnjacima, razumijevanja polozaja i
misljenja drugih ucenika radi razvoja prihvacenosti u drustvu

- razviti suradni¢ko ucenje prihvacajuéi uzajamnu komunikaciju, rjeSavanje problema
raspravom, razgovorom, dijalogom

- razviti sposobnost uvidanja posljedica svojih i tudih stavova i postupaka
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- prihvacati pravila suradni¢kih odnosa u skupini, solidarnosti, uljudnog ponasanja,
uzajamnog pomaganja i prihvacanja razlicitosti

- odgnovorno izvrSavati preuzete zadatke

- razviti sposobnost javnog nastupanja i govorenja pred drugima (u skupini, razredu,
skupovimaiisl.)

ZDRAVLIE, SIGURNOST | ZASTITA OKOLISA

Medupredmetnom temom Zdravlje, sigurnost i zastita okoliSa u svim se odgojno-obrazovnim
podrucjima promice i osigurava razvoj pozitivna i odgovorna odnosa ucenika prema svome
zdravlju i sigurnosti, zdravlju i sigurnosti drugih te zastiti okolisa i odrZzivom razvoju. Zdravljem su
obuhvaceni svi njegoviaspekti: tjelesno, emocionalno i socijanzlno zdravlje. Ucenike se potice na
trajno usvajanje zdravoga Zivotnog stila — zdrave i uravnotezene prehrane, pravilnih higijenskih
navika, stalne i primjerene tjelesne aktivnosti te odgovorna odnosa prema sebi, drugima,
izgradnji partnerskih odnosa, spolnosti, prenosivim bolestima i dr.

Odgoj i obrazovanje za sigurnost ucenicima pomaZe osvijestiti i procijeniti rizike i moguce
opasnosti kao i posljedice rizicnoga ponasanja u razli¢itim podrucjima njihova Zivota — u
prometu, pri rukovanju novcem, razli¢itim alatima, opremom i tvarima, u svakodnevnom radu, u
odnosima s drugim ljudima i drugo. Osposobljava ih se za donoSenje odgovornih i osvijestenih
odluka i poduzimanje primjerenih sigurnostnih i zastitnih radnji u raznolikim poznatim i
nepoznatim situacijama.

Odgojem i obrazovanjem za zastitu okoliSa i odrzivi razvoj ucenici otkrivaju i uspostavljaju
visSestruke i raznolike odnose izmedu prirodnih, drustvenih gospodarskih i kulturnih dimenzija
okolisa. Razvijaju razumijevanje za sloZenost problema Sto ih u odnosu na okoliS donose
promienjeni uvjeti Zivota te drustveni, gospodarski | tehnoloski razvoj. Ucenici izgraduju
pozitivan sustav vrijednosti u odnosu na potrebu ocuvanja kvalitete okoliSa te racionalno
koristenje prirodnih izvora. Osobito usvajajau vrijednosti kao Sto su obzirnost, umjerenost,
Stedljivost, solidarnost i postovanje prema sebi, drugim ljudima, prirodi, okoliSu i njegovim
izvorima i zalihama za sadasnje i buduce narastaje, bioloskoj i kulturnoj raznolikosti te planetu
Zemlji u cjelosti.

Ciljevi medupredmetne teme

Ucenici ¢e

- usvojiti zdrav nalin Zivota i razumjeti kako prehrana, tjelesna pokretljivost i doluke o
vlastitom ponaSanju i odnosima s drugim ljudima utjeCu na tjelesno, mentalno,
emocionalno i socijalno zdravlje

- donosi osvijeStene i odgovorne odluke i razumjeti posljedice svoga izbora

- razviti samoposStovanje i samopouzdanje te razviti i odrzati pozitivhe, poStovanjem
ispunjene odnose s razli¢itim ljudima u raznolikim situacijama, ukljuCuju¢i posao, dom i
Siru zajednicu

- Stedi znanje i razumijevanje sigurnostih i zastitnih mjera i radnja u razliitim situacijama
te razviti vjestine sigurnoga ponasanja i postupanja

- biti osposobljeni za prepoznavanje, procjenu i upravljanje rizicima i opasnostima u
razli¢itm situacijama

- pravovremeno, pribrano i osvijeSteno postupati u razli¢itim kriznim situacijama,
pruzajuci pomoc sebi i drugima te znajuci kome se i kako obratiti za stru¢nu pomo¢
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- razviti odgovoran odnos prema ocuvanju kvalitete okolisa i njegovih izvora i zaliha,
zasnovan na razumijevanju utjecaja razliCitih ¢imbenika te na promjene u njemu ili
njegovo unistavanje.

UCITI KAKO UCITI

Svrha je razvoja kompetencije uciti kako uciti osposobiti u¢enike da znaju ucinkovito organizirati
i upravljati vlastitim ucenjem te razviti pozitivan stav prema ucenju. Kompetencija uciti kako
uciti osnova je za cjelozivotno ucenje i znacajna za daljnji obrazovni i profesionalni razvoj
ucenika. Ona ukljucuje ove lemente: osposobljenost za organiziranje i pracenje usvajanja,
obrade i vrjednovanja novog znanja, vjestina, sposobnosti, stavova te njihove prmjene u
razliCitim situacijama. Ona takoder ukljuCuje znanje o strategijama i metodama ucenja,
osposobljavanje ucenika za procjenjivanje i odabiranje strategija i metoda ucenja koje mu
najbolje odgovaraju, osposobljavanje ucenika za preuzimanje odgovornosti za vlastito u€enje te
donosenje odluka o vlastitom obrazovnom putu.

Ciljevi medupredmetne teme:
Ucenici ¢e:

- razlikovati Cinjenice od misljenja

- znati postavljati bitna i na problem usmjerena pitanja, traziti, procijeniti pouzdanost i
koristiti se informacijama iz razlicitih izvora (rjecnici, atlasi, enciklopedije, internet i ostali
mediji)

- stedi vjeStine suradnje s drugima, znati raspravljati o temama i problemima s drugima i
dodi do zajednickih rjesenja

- stedi znanja i vjeStine planiranja, organiziranja i upravljanja vlastitim u¢enjem, posebice
vremenom posve¢enom ucenju

- znati odabrati odredene tehnike i strategije u€enja te procijeniti jesu li one dobre za
ucenike

- razviti pozitivan stav prema stjecanju novog znanja i prema ucenju opcenito

- biti osposobljeni za primjenu steCenog znanja i vjestina u razli¢itim situacijama

- preuzeti odgovornost za vlastito ucenje i postignut uspjeh ucenja

PODUZETNISTVO

Osnovni je cilj razvoja poduzetnicke kompetencije u ucenika razvoj osobina li¢nosti te znanja,
vjestina, sposobnosti i stavova potrebnih za djelovanje pojedinca kao uspjeSne poduzetne
osobe. Poduzetnicka kompetencija ukljuuje razvoj ucenika kao inicijativnih, stvaralackih i
samostalnih osoba spremnih na prihva¢anje promjena i preuzimanje rizika, kao pojedinaca s
razvijenim socijalnim i komunikacijskim sposobnostima i temeljnim znanjima iz podrucja
gospodarstva i vodenja poslova. U osnovi razvoja poduzetnicke kompetencije kao
medupredmetne teme koja se razvoja kroz sve predmete je razvoj poduzetne osobe
osposobljene za uocavanje prilika u kojima svoje ideje mogu pretvoriti udjelatnost ili pothvat u
razlicitim situacijama: obrazovaniju, radu i Zivotu opcenito.

Ciljevi medupredmetne teme:
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Ucenici Ce:

- biti osposobljeni za postavljanje, vrjednovanje i ostvarivanje osobnih ciljeva

- znati planirati svoj rad i ostvarivati planove

- razvijati inicijativnost, ustrajnost u aktivnostima, posebno u ucenju

- biti osposobljeni za prilagodavanje novim situacijama, idejama i tehnologijama

- razviti stvaralacki pristup prema izazovima i promjenama, stresovima i sukobima te
natjecanju

- razviti vjeStine samovrjednovanja i kritickoga odnosa prema vlastitom uspjehu, odnosno
neuspjehu

- razviti samostalnost, samopouzdanje i osobni integritet

- upoznati radni Zivot zanimanja u neposrednoj okolini i drustvu

- teci temeljna znanja o podrucju gospodarstva i vodenja posla

- osvijestiti vaznost i moguénosti samozaposljavanja.

UPORABA INFORMACHSKE | KOMUNIKACISKE TEHNOLOGIJE

Informacijska i komunikacijska tehnologija ima mogucénosti najsuvremenijega dostupa
nastavnog pomagala i sredstva u svim odgojno-obrazovnim podrucjima. Mogucénostima
multimedijskih prikaza i pristupa racunalnim mrezama, osobito internetu, omogucuje trenutacni
pristup golemu i brzo rastuéemu broju informacija iz cijeloga svijeta omogucujuéi ujedno i
njihovo pretraZzivanje. Uz to, pridonosi razvoju ucenickih sposobnosti samostalnoga ucenja i
suradnje s drugima te njihovih komunikacijskih sposobnosti. Pridonosi razvoju pozitivhoga
odnosa prema ucenju, unaprjedenju nacina na koji ucenici prikazuju svoj rad te njihovim
pristupima rjeSavanju problema i israzivanju. Isto tako uclinkovita i racionalna primjena
informacijske i komunikacijske tehnologije u razliCitim situacijama daje bitan doprinos
razumijevanju temeljnih koncepata u podrucju tehnike i informatike.

Stoga je odgovarajuci pristup informacijskoj i komunikacijskohj tehnologiji nuzno omoguciti svim
ucenicima. Oni se tom tehnologijom trebaju sluziti u svim predmetima i tako dobiti mobucnost
za istrazivanje i komunikaciju u lokalnoj sredini, ali i Sire kako bi stekli vjeStine razmjene ideja i
podjele rada sa suradnicima te pristupa stru¢nim sadrzajima razlic¢itim tehnikama.

Ciljevi medupredmetne teme:
Ucenici Ce:

- biti osposobljeni za prepoznavanje i izbor informacija potrebnih za odredene situacije te
vrjednovati odgovarajuce izvore informacija

- biti osposobljeni prikazati informacije na jasan, logican, sazet i precizan nacin

- racionalni i u¢inkovito rabiti informacijsku i komunikacijsku tehnologiju za:

- trazanje i prikupljanje informacija te njihovu pohranu, pretrazivanje, obradu i
organizaciju analizu i sintezu strukturiranih informacija
- istrazivanje, modeliranje i simuliranje razliCitih procesa i pojava u prirodi i drustvu

33




- rjeSavanje problema u razlicitim situacijama
- stvaranje i prikazivanje vlastitih ideja i materijala
- ucinkovito samostalno ucenje sluzeci se racunalom kao medijem komunikaciju i suradnju s

drugima

- razviti svijest o pcrimjeni informacijske i komunikacijske tehnologije u drustvu i njenim
posljedicama

- razviti kriti€an i misaoni stav o pitanjima vezanim za valjanost i pouzdanost dostupnih
informacija te o pravnim i etickim nacelima interaktivnoga koristenja tehnologijama
informacijskog drustva.

GRADANSKI ODGOJ | OBRAZOVANIE
Opis medupredmetne teme

Suvremene demokracije trebaju radne, obavijeStene i odgovorne gradane, odnosno drzavljane.
Svrha je poucavanja medupredmetne teme Gradanski odgoj i obrazovanje pridonijeti
osposobljenosti ucenika za aktivno i ucinkovito obavljanje gradanske uloge. Medu znacajnije
elemente ove medupredmetne teme ubrajaju se znanja, vjestine, sposobnosti i stavovi koji
razvijaju demokratsku svijest ucenika i poticu ih na aktivno i ucinkovito sudjelovanje u razvoju
demokratskih odnosa u Skoli, lokalnoj zajednici i drustvu, pridonose razvoju vlastitoga
identiteta, boljem upoznavanju i potovanju drugih te senzibiliziraju i osvjeS¢uju ucenike za
rjeSavanje globalnih problema na nacelima demokracije, posebice pravednosti i mirotvorstva.
Kvalitetnijim upoznavanjem sebe i svoje uloge u razvoju drustva te prihvacanjem razlicitosti
drugih, ucenici razvijaju samostalnost, osobni integritet te pozitivan odnos s drugim ucenicima i
okolinom.

Integriranim temama gradanskog odgoja i obrazovanja unaprijedit ¢e se suradnja skole, obitelji,
lokalne zajednice i drustva.

Ciljevi medupredmetne teme
Ucenici Ce:

stedi znanja i razviti svijest o vaznosti demokratskih nacela, institucija i procesa u

vlastitiom drustvu, Europi i na globalnoj razini

- razviti pozitivan stav i zanimanje za stvaralacko i u€inkovito sudjelovanje u Zivotu Skole i
neposredne zajednice u kojo Zive

- razviti pozitivan stav i interes za stvaralacko i ulinkovito sudjelovanje u drustvenom
zZivotu kao odrasli gradani

- razviti svijest o pravima, duZnostima i odgovornostima pojedinca, jednakopravnost u
drustvu, postovanja zakona, snosljivost prema drugim narodima, kulturama i religijama
te razlicitosti misljenja

- biti osposobljeni za kriticko prosudivanje drustvenih pojava

- biti osposobljeni za koristenje i procjenu razlicitih izvora informiranja pri donosSenju

odluka i prihvacanju obveza.




KURIKULUM ZDRVSTVENOG ODGOJA

Sukladno Odluci o donoSenju nastavnog plana i programa zdravstvenog odgoja za osnovne i
srednje 3kole, dio 3kolskog kurikuluma naSe Skole jesu sadriaji propisani kurikulumom
zdravstvenog odgoja.

Svrha zdravstvenog odgoja je uspjeSan razvoj djece i madih da bi stasali u zdrave, zadovoljne,
uspjeSne, samosvjesne i odgovorne osobe. Opéi cilj zdravstvenog odgoja, temeljen na
holistickom poimanju zdravlja, jest promicanje zdravlja, zdravih stilova Zivota i usvajanje zdravih
zivotnih navika kroz interdisciplinarni rad i provedbu odgojno-obrazovnih sadrzaja u okviru
obveznih i izbornih predmeta, Skolskih preventivnih programa, projekata i sadrzaja
pripremljenih za provedbu na satu razrednika.

Nastavni plan i program zravstvenog odgoja planiran za provedbu na satu razrednika sastoji se
od &etiri modula: Zivjeti zdravo, Prevencija ovisnosti, Prevencija nasilnitkog ponasanja i
Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje. Osposobljavanje za kriticko
prosudivanje Zivotnih situacija i vlastitih postupaka za odgovorno donosenje odluka temeljni je
cilj svih modula. Takoder, jednako vazan cilje svih modula je razvoj tolerancije, pri cemu je vazno
pomoci svim ucenicima razviti pozitivnu sliku o sebi, ali i usvojiti uvazavanje ralicitosti medu
ljudima kao temeljnu vrednotu. Zdarvstveni odgoj treba pomocdi razvoju sustava vrijednosti kod
mladih osoba, potaknuti razvoj empatije i osjetljivosti za potreb drugih, no istodobno treba
ukazati na neprihvatljiva ponasanja i devijantne pojave koje se ne smiju tolerirati ili ignorirati. U
rasporedivanju sadrZaja Zdravstvenog odgoja u module i razrede vodilo se raCuna o
specificnostima ucenicke razvojne dobi te o interesima koji se u odredenoj dobi pojavljuju kod
vecine ucenika i o problemima koji ih zaokupljaju.

Modul Zivjeti zdravo u kojem ¢e djeca uciti o pravilnoj prehrani, osobnoj higijeni, tjelesnoj
aktivnosti i mentalnom zdravlju najvise je zastupljen u razrednoj nastavi, ali se njegovi sadrzaji
protezu u svim razredima do Cetvrtog razreda srednje Skole. Sadrzajima koje obuhvada ovaj
modul ucenicima se Zeli ukazati na vaznost zdrave prehrane i sjecanje pozitivnih navika osobne
higijene. Budu¢i da je kod mladih u Hrvatskoj i svijetu oCit porast prekomjerne tjelesne mase i
pretilosti, nuzno je edukacijom djelovati preventivno kroz sve razine odgoja i obrazovanja djece i
mladih. Nastavno na dio u kojemu se govori o zdravoj i uravnotezenoj prehrani nastoji se
povezati dostupnost znanstveno utemeljenih informacija o prehrambenim namirnicama te
djecu i mlade uputiti preporucene prehrambene namirnice i na vaznost provodenja redovite i
umjerene tjelesne aktivnosti. Svjetska zdravstvena organizacija podsjeca da je zdravlje visSe od
tjelesnog, da ima mentalne i socijalne dimenzije koje je nemoguce odvojiti. U osiguravanju
zaStite mentalnog zdravlja vazno je pomodi ucenicima prepoznati vrijednost njihovih osjecaja i
misljenja jer jedino tako mogu razviti osjeéaj vlastite vrijednosti. Rezultat provedbe
zdravstvenog odgoja za promociju mentalnog zdravlja ukljuCuje poticanje i razvoj
samopouzdanja i razvijanje Zivotnih vjestina od komunikacije do donosenja odluka.

Prevencija ovisnosti je, kao i prevencija nasilnickog ponasanja zastupljena kroz sve dobne
skupine Skolske djece i maldih. Modul prevencija ovisosti pripremljen je u cilju unapredivanja
univerzalnog modela prevencije ovisnosti u Skolskom okruzenju, kojim se kod djece i mladih
pridonosi usvajanju pozeljnih drustvenih stavova i ponaSanja u odnosu na odredene oblike
rizicnih ponasanja. Uz tradicionalno prisutne teme vezane uz prevenciju pusenja, koristenja
alkoholnih pic¢a i zlouporabe droga modul Prevencija ovisnosti posebnu pozornost posvecuje i
naglasava potrebu za intenzirivanjem preventivnih aktivnosti na ,novijim“ oblicima rizi¢cnih
ponasanja kod mladih, kao Sto su kockanje i kladenje kod adolescenata i problem stradavanja
mladih u prometu-prometne nesrece povezane s konzumiranjem alkohola (problem prisutan s
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tragi¢nim posljedicama u hrvatskom drustvu i prepoznat na medunarodnoj razini kao jedan od
prioriteta zdravstvenog odgoja).

Modul Spolna/Rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje sadrii znanstveno
provjerene informacije o spolnosti, a naglasak na razvijanju vjestina potrebnih za odgovorno
ponasanje rezultat je teorijskih i iskustvenih modela prevencije rizika zaraze HIV-om i drugim
spolno prenosivim bolestima. Upravo znanstveni pristup razvoju vjestina nalaze da se neki
sadrzaji uvedu u nastavu prije no $to postanu stvarnost, odnosno osobno iskustvo veéeg broja
mladih ljudi.

Rukovodedi se spoznajom da u aktualnim nastavnim programima veC postoje sadrzaji, a u
Skolskoj praksi uvrijezene brojne aktivnosti u funkciji Zdravstvenog odgoja, program je oblikovan
na nacin koji uvazava sve $to vec postoji i pokazalo se dobrim, a kao dodatne sadrzaje istice ono
¢emu valja posvetiti viSe vremena. To dodatno vrijeme pronadeno je u satima razrednika — 12
sati godiSnje. Dio predvidenih tema ostvarit ¢e razrednici, a u njihovoj pripremi planirano je da
im pomogne stru¢ni suradnik. U nastavhom planu naveden je broj nastavnih sati sata
razrednika na kojima ce se ostvariti dodatne teme zdravstvenog odgoja. Redoslijed provedbe
sadrzaja odredit ¢e razrednik u dogovoru s ostalim odgojno-obrazovnim radnicima u skoli i
vanjskim suradnicima (Skolska medicina). Navedeni ishodi u okviru svakog modula, omogucit ¢e
procjenu kvalitete programa samovrednovanjem Skola i vanjskim vrednovanjem.

30.4. OKVIRNI PLAN | PROGRAM RADA RAZREDNIKA PO RAZREDIMA

Razrednik vodi razred koji mu je povjeren i obavlja taj posao djelomi¢no svaki sat kada
ima nastavu, a obvezno jedan sat tjedna na satu razredne zajednice, koji je uvrsten u raspored

. RAZREDI

- Na prvim satovima razredne zajednice razrednik ima obvezu upoznati ucenike s
programima koji ih o¢ekuju tijekom Skolovanja, s organizacijom nastave, ku¢nim redom,
prostorima u okviru Skole.

- Razrednik ima obvezu prikupiti sve potrebne podatke o uclenicima, prezentirati im
moguénost odabira izvannastavnih aktivnosti u Skoli, prikupiti podatke u koje su
vanskolske aktivnosti u¢enici ukljuceni ( i kakav je to€an raspored tih aktivnosti ), izabrati
ucenike za pojedina zaduZenja u razrednoj zajednici ( predsjednik razreda — predstavnik
Vijeca ucenika u Skoli, zamjenik predsjednika i blagajnik razreda).

- S obzirom na Cinjenicu da se ucenici u 1. razredu jo$ ne poznaju dovoljno, razrednik treba
poticati u¢enike na druZenje i zajednicke aktivnosti ( kroz posjete kulturnim priredbama,
rekreativne aktivnostiidr.)

- Razrednik ¢e s u€enicima razgovarati o uspjehu i teSko¢ama pri savladavanju nastavnog
programa, odnosima u razrednoj zajednici, navikama ucenja i promicanju samostalnog
ucenja te redovnom i kontinuiranom izvrSenju svojih obveza.

- S ucenicima je takoder potrebno razgovarati o temama koje su im zanimljive ( na
pocetku mogu i sami dati prijedloge razredniku koje bi to bile teme ), naciniti izbor tema
s obzirom na njihov uzrast i aktualnosti u drustvu i svijetu. Ucenike treba ukljuciti u
pripremu razgovora, osobito o prilagodavanju na novu Skolsku sredinu i prelazak u
srednju Skolu, nove programe, nacionalne ispite znanja-drzavnu maturu te zahtjevnost
navedenog u smislu trajnog i kvalitetnog usvajanja nastavnog gradiva.
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- Razrednik treba provoditi i individualne razgovore s ucenicima koji imaju odredene
poteskoce ili neke posebno razvijene interese. Razrednik skrbi o individualizaciji i
diferencijaciji odgojnih i obrazovnih zadac¢a i postupaka putem razli¢itih oblika suradnje
dijete-roditelj-skola.

- Rad s roditeljima odvija se kroz individualne razgovore i roditeljske sastanke. Jedna od
kljuénih uloga razrednika je da zajedno s ucenicima i profesorima koji predaju u
njegovom razredu pokusa rijesiti probleme koji se javljaju tijekom Skolske godine. Ako
razrednik uoci da ucenik ima odredene probleme ili potesSkoce koje nemozZe savladati (
ucenici sa zdravstvenim ili psihickim smetnjama, s problemima u ucenju i vladanju,
obiteljskim problemima, s prilagodbom na novu sredinu ili dr. ) treba zatraziti pomo¢
stru¢ne osobe u Skoli. Isto tako stru¢no vodstvo Skole treba izvjestiti ako je neki ucenik
posebno nadaren u jednom ili viSe podrucja.

- Ovdje je znacajna uloga razrednika koji bi trebao motivirati roditelje da se ukljuce u
izvannastavne aktivnosti koje provodi Skola i izvan nje ( malonogometni turniri,
humanitarne akcije, Dan Skole i dr.)

- Okvirno prijedlog plana rada razrednika u 1. razredu bio bi sljededi:

- upoznavanje ucenika s programom sata razrednika

- upitnik za ucenike o zdravstvenim i psihickim potesko¢ama

- upitnik o odabiru slobodnih aktivnosti

- upitnik o navikama konzumiranja nikotina, alkohola, droge

- upitnik o nacinu ucenja

- faktori uspjesnog ucenja (analiza odgovora iz upitnika)

- Cimbenici uspjesSnog ucenja

- ucenje i ponasSanje na satu

- samostalno ucenje u skoli i kod kuce

- samovrednovanje i samoocjenjivanje vlastitih rezultata rada

- organizacija slobodnog vremena

- problemi ovisnosti kroz radionice u suradnji s Skolskim pedagogom ( kontinuirano
tijekom cijele godine jednom mjesecno )

- meduljudski odnosi u razredu i kvalitetna komunikacija

- odnos adolescenata i roditelja

- posebna zaduZenja ucenika

- odnos prema humanitarnom radu — odnos prema slabijima

- razgovori s u€enicima u svezi terenske nastave, studijskog putovanja te pravila ponasanja
na putovanjima, izletima i posjetima kulturnim priredbama

Razrednici rade na pripremi satova razredne zajednice, obavljaju administrativne poslove (
unoSenje podataka o uéenicima i Imenik, Dnevnik rada i u Mati¢nu knjigu u€enika, podatke o
nastavi, izostancima, sastancima, razgovorima s roditeljima te razli¢itim aktivnostima
provedenim tijekom Skolske godine- posjete kinu, kazaliStu, izloZbama koncertima, knjizevnim
susretima i provedenim ekskurzijama), piSu mjesecna izvjeS¢a roditeljima o uspjehu i
izostancima ucenika te prate struc¢nu i znanstvenu literaturu iz podrucja odgoja i obrazovanja.

1. RAZREDI

- Upoznavanje s ucenicima ukoliko je doslo do promjene u razredniStvu ( i u strukturi
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samog razreda — odlazak i dolazak ucenika) zbog organizacije poslovanja. Ucenicima je
svakako vazno objasniti zaSto promjena, te da se one deSavaju u Zivotu sbog njegove
same dinamike.

- Na prvim satovima razredne zajednice razrednik ima obvezu upoznati ucenike s
programima koji ih o¢ekuju tijekom Skolovanja, s organizacijom nastave i kuénim redom
i pravilima Skole.

- Razrednik ima obvezu prikupiti sve potrebne podatke o uclenicima, prezentirati im
mogucénost odabira izvannastavnih aktivnosti u Skoli, prikupiti podatke u koje su
vanskolske aktivnosti u¢enici ukljuceni ( i kakav je to€an raspored tih aktivnosti ), izabrati
ucenike za pojedina zaduZenja u razrednoj zajednici ( predsjednik razreda — predstavnik
Vijeca ucenika u Skoli, zamjenik predsjednika i blagajnik razreda).

- Na prvim satovima razrednik upoznaje ucenike s uspjehom i problemima koji su se
desavali u prosloj Skolskoj godini. Takode obavjestava ucenike o promjenama u satavu
razreda, o programu, organizaciji nastave, slobodnim aktivnostima i dr.

- Tijekom cijele Skolske godine razrednik treba razgovarati o uspjesima i potesko¢ama u
savladavanju programa, odnosima u razredu, izvannastavnim aktivnostima vezanim za
nastavu te njenoj potrebitosti zbog prosirenja vlastitih interesa, odmaka od suhoparnosti
ucenja te podizanje «imida» svoje Skole.

- Razrednik treba provoditi i individualne razgovore s ucenicima koji imaju odredene
poteskoce ili neke posebno razvijene interese. Razrednik skrbi o individualizaciji i
diferencijaciji odgojnih i obrazovnih zadaca i postupaka putem razlicitih oblika suradnje
dijete-roditelj-Skola.

- Rad s roditeljima odvija se kroz individualne razgovore i roditeljske sastanke. Jedna od
kljuénih uloga razrednika je da zajedno s ucenicima i profesorima koji predaju u
njegovom razredu pokusa rijesiti probleme koji se javljaju tijekom Skolske godine. Ako
razrednik uoci da ucenik ima odredene probleme ili poteskocée koje nemoze savladati (
ucenici sa zdravstvenim ili psihickim smetnjama, s problemima u ucenju i vladanju,
obiteljskim problemima, s prilagodbom na novu sredinu ili dr. ) treba zatraziti pomo¢
stru¢ne osobe u Skoli. Ovdje je znacajna uloga razrednika koji bi trebao motivirati
roditelje da se ukljuée u izvannastavne aktivnosti koje provodi Skola i izvan nje (
malonogometni turniri, humanitarne akcije, Dan Skole | dr. )

Okvirno prijedlog plana rada razrednika u 2. razredu bio bi sljedeci:

- vjezbe kvalitetne komunikacije — Nauc¢imo se bolje ¢uti jedni druge

- problemi ovisnosti kroz radionice u suradnji s Skolskim pedagogom ili psihologom,
kontinuirano jednom mjesecno tijekom cijele godine

- adolescenti i Skola

- adolescenti i obitelj

- emocije adolescenata

- spolnost i odrastanje ( u suradnji s profesorom biologije i tjelesne i zdravstvene kulture)

- AIDS, HPV

- odnosi u razredu, poticanje kvalitetnog ozracja u razredu

- Kako kvalitetno uéiti?

- samovrednovanje i samoocjenjivanje vlastitih rezultata rada

- Sto nas zanima?

- ponasanje na satovima i u skoli
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- razgovori s u€enicima u svezi terenske nastave, studijskog putovanja te pravila ponasanja
na putovanjima, izletima i posjetima kulturnim priredbama

Razrednici rade na pripremi satova razredne zajednice, obavljaju administrativne poslove (
unoSenje podataka o uéenicima i Imenik, Dnevnik rada i u Mati¢nu knjigu u€enika, podatke o
nastavi, izostancima, sastancima, razgovorima s roditeljima te razli¢itim aktivnostima
provedenim tijekom Skolske godine- posjete kinu, kazaliStu, izloZbama koncertima, knjizevnim
susretima i provedenim ekskurzijama), piSu mjesecna izvjeS¢a roditeljima o uspjehu i
izostancima ucenika te prate stru¢nu i znanstvenu literaturu iz podrucja odgoja i obrazovanja.

1l. RAZREDI

- Upoznavanje s ucenicima ukoliko je doslo do promjene u razrednistvu ( i u strukturi
samog razreda — odlazak i dolazak ucenika) zbog organizacije poslovanja. Ucenicima je
svakako vazno obijasniti zasto promjena, te da se one deSavaju u Zivotu sbog njegove
same dinamike.

- Na prvim satovima razredne zajednice razrednik ima obvezu upoznati ucenike s
programima koji ih o¢ekuju tijekom skolovanja, s organizacijom nastave i kué¢nim redom
i pravilima Skole.

- Razrednik ima obvezu prikupiti sve potrebne podatke o ucenicima, prezentirati im
moguénost odabira izvannastavnih aktivnosti u Skoli, prikupiti podatke u koje su
vanskolske aktivnosti ucenici ukljuceni ( i kakav je tocan raspored tih aktivnosti ), izabrati
ucenike za pojedina zaduZenja u razrednoj zajednici ( predsjednik razreda — predstavnik
Vijeca ucenika u skoli, zamjenik predsjednika i blagajnik razreda).

- Na prvim satovima razrednik upoznaje ucenike s uspjehom i problemima koji su se
desavali u prosloj Skolskoj godini. Takode obavjeStava ucenike o promjenama u satavu
razreda, o programu, organizaciji nastave, slobodnim aktivnostima i dr.

- Tijekom cijele Skolske godine razrednik treba razgovarati o uspjesima i potesko¢ama u
savladavanju programa, odnosima u razredu, izvannastavnim aktivnostima vezanim za
nastavu te njenoj potrebitosti zbog prosirenja vlastitih interesa, odmaka od suhoparnosti
uéenja te podizanje «imida» svoje Skole.

- Razrednik treba provoditi i individualne razgovore s ucenicima koji imaju odredene
poteskoce ili neke posebno razvijene interese. Razrednik skrbi o individualizaciji i
diferencijaciji odgojnih i obrazovnih zadac¢a i postupaka putem razli¢itih oblika suradnje
dijete-roditelj-Skola.

- Rad s roditeljima odvija se kroz individualne razgovore i roditeljske sastanke. Jedna od
kljuénih uloga razrednika je da zajedno s ucenicima i profesorima koji predaju u
njegovom razredu pokusa rijesiti probleme koji se javljaju tijekom Skolske godine. Ako
razrednik uoci da ucenik ima odredene probleme ili poteskoce koje nemozZe savladati (
ucenici sa zdravstvenim ili psihickim smetnjama, s problemima u ucenju i vladanju,
obiteljskim problemima, s prilagodbom na novu sredinu ili dr. ) treba zatraziti pomo¢
strucne osobe u skoli.

- Ovdje je znacajna uloga razrednika koji bi trebao motivirati roditelje da se ukljuce u
izvannastavne aktivnosti koje provodi Skola i izvan nje ( malonogometni turniri,
humanitarne akcije, Dan Skole)

- U trec¢im razredima osobito je zanimljivo razgovarati o pravovremenom pripremanju za
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- zahtjeve u zavrSnom razredu i o odabirima buduéeg visokog obrazovanja, ukoliko postoji
interes za isto, ili zanimanja.

Okvirno prijedlog plana rada razrednika u 3. razredu bio bi sljedeci:

- kvalitetna komunikacija
- poticanje volonterskog i humanitarnog rada ( u suradnji s razrednikom organizirati
odlazak u Dom za nezbrinutu djecu ili posjet starackom domu )

- profesionalna orijentacija

- Cimbenici uspjesnog i kvalitetnog ucenja

- samovrednovanje i samoocjenjivanje vlastitih rezultata rada

- organizacija slobodnog vremena

- problem ovisnosti

- spolnost i odrastanje ( u suradnji s profesorom biologije i tjelesne i zdravstvene kulture)

- AIDS, HPV

- odnosi u razredu, poticanje kvalitetnog ozracja u razredu

- adolescencija i njeni problemi ( veze, odnosi u obitelji, medu prijeteljima )

- razgovori s ucenicima u svezi terenske nastave, studijskog putovanja te pravila ponasanja

na putovanjima, izletima i posjetima kulturnim priredbama

Razrednici rade na pripremi satova razredne zajednice, obavljaju administrativne poslove
( unosenje podataka o ucenicima i Imenik, Dnevnik rada i u Mati¢nu knjigu ucenika, podatke o
nastavi, izostancima, sastancima, razgovorima s roditeljima te razli¢itim aktivnostima
provedenim tijekom skolske godine- posjete kinu, kazalistu, izlozbama koncertima, knjizevnim
susretima i provedenim ekskurzijama), piSu mjesecna izvjes¢a roditeljima o uspjehu i
izostancima ucenika te prate struc¢nu i znanstvenu literaturu iz podrucja odgoja i obrazovanja.

V. RAZREDI

- Upoznavanje s ucenicima ukoliko je doSlo do promjene u razrednistvu (i u strukturi
samog razreda — odlazak i dolazak uéenika) zbog organizacije poslovanja. Ucenicima
je svakako vazno objasniti zaSto promjena, te da se one deSavaju u Zivotu sbog
njegove same dinamike.

- Razrednik obavjeStava ucenike o specificnostima programa u 4. razredu, o
organizaciji i trajanju nastavne godine, o pravilima i kuénom redu.

- Naglasak ovdje treba staviti na potrebu razgovora o pripremama za maturu,
organizaciji mature, rokovima, pravilima i izboru tema, razgovarati o profesionalnim
sklonostima ucenika, izboru zanimanja, mogucnostima upisa na fakultete, uvjetima i
zaposljavanju.

- U suradnji s Skolskim pedagogom organizirati predavanja u svrhu profesinalnog
informiranja te se potruditi da ucenici zatrazene informacije dobiju na vrijeme i isto
tako provesti anketu o profesionalnim interesima i namjerama te provesti analizu
rezultata anketiranja. Po potrebi razrednik u suradnji s pedagogom Skole moze
uputiti ucenike na Zavod za profesionalnu orijentaciju.

- Tijekom cijele skolske godine razrednik treba razgovarati s ucenicima o problemima
koji su se pojavljivali proteklih godina u nastavi, ili koji se pojavljuju u nastavi te ih
kvalitetno rjesSavati u suradnji s predmetnim profesorima i stru¢no- razvojnom
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sluzbom Skole. Razgovarati s uéenicima o uspjehu i pote$koéama u svladavanju
programa te poticati organiziranje podrske za ucenike sa problemima u ucenju ili
vladanju ili s onim ucenicima koji imaju odredena podrucja interesa.

- Povremeno s ucenicima, razrednik moze analizirati suradnju na satovima razredne
zajednice i razgovarati o njenom promicanju.

- Rad s roditeljima odvija se kroz individualne razgovore i roditeljske sastanke. Jedna
od klju¢nih uloga razrednika je da zajedno s ucenicima i profesorima koji predaju u
njegovom razredu pokusa rijeSiti probleme koji se javljaju tijekom Skolske godine.
Ako razrednik uoci da ucenik ima odredene probleme ili poteskoce koje nemoze
savladati ( ucenici sa zdravstvenim ili psihickim smetnjama, s problemima u ucenju i
vladanju, obiteljskim problemima, s prilagodbom na novu sredinu ili dr. ) treba
zatraziti pomoc¢ strucne osobe u skoli ( Skolski pedagog, ravnatelj, lijecnik ). Ovdje je
znaCajna uloga razrednika koji bi trebao motivirati roditelje da se uklju¢e u
izvannastavne aktivnosti koje provodi Skola i izvan nje ( malonogometni turniri,
humanitarne akcije, Dan Skole, Dan maturanataidr.)

Okvirno prijedlog plana rada razrednika u 4. razredu bio bi sljededi:

- socijalni razvoj adolescenata

- Cimbenici koji utjecu na pocetak ili prestanak pusenja (ovisnosti)

- ocekivanja od Zivota na profesionalno i privatnom planu

- mogucnosti nastavka Skolovanja

- Cimbenici o kojima bi trebali razmisljati prilikom odabira zanimanja

- obavijesti o maturi

- kreativnost i njeno poticanje

- brak, obitelj i planirano i odgovorno roditeljstvo

- odnosi medu ucenicima u razredu

- postavljanje i pridrzavanje jasnih pravila ( ostaviti moguénost da sami ustroje pravila
radi postizanja Sto kvalitetnijih razulatata rada, kako na kraju Sk.god. tako i prilikom
upisa na Zeljeni fakultet)

- priprema programa za Dan maturanata i Dan Skole

Razrednici rade na pripremi satova razredne zajednice, obavljaju administrativne poslove (
unoSenje podataka o uéenicima i Imenik, Dnevnik rada i u Mati¢nu knjigu u€enika, podatke o
nastavi, izostancima, sastancima, razgovorima s roditeljima te razli¢itim aktivnostima
provedenim tijekom Skolske godine- posjete kinu, kazaliStu, izloZbama koncertima, knjizevnim
susretima i provedenim ekskurzijama), piSu mjesecna izvjeS¢a roditeljima o uspjehu i
izostancima ucenika te prate stru¢nu i znanstvenu literaturu iz podrucja odgoja i obrazovanja.

Planiranje i programiranje rada razrednika po odgojnim podrucjima ovisi i 0 samom razredniku,
stvarnim osobnim i Skolskim prilikama i mogucnostima, interesima samog razreda. Okvirni plan i
pcrogram rada razrednika biti ¢e sastavni dio godiSnjeg plana i programa rada, a svaki razrednik
treba izraditi zasebni plan i program rada za svoj razred.
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34. PEDAGOSKA ANALIZA | STATISTIKA

Za izradu statistickih podataka kao i za analizu uspjeha zaduZuju se Nastavnicko vijeée,
v.d. ravnatelja Skole i Tajnistvo Skole.

35. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Nastavno osoblje stru¢no se osposobljava individualno i organizirano.
Individualno usavrsavanje ostvaruje se putem pracenja strucne literature.
Organizirano stru¢no usavrSavanje ostvaruje se:
- radom u Struénim aktivima Skole, razmjenom iskustava i drugim nadleznim tijelima
- radom u Nastavni¢kom vijecu
- prisustvovanjem stru¢nim savjetovanjima
- sudjelovanjem u radu seminara u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta
i Agencije za odgoj i obrazovanje
- organiziranim seminarima i radionicama na razini Skole i izvan nje

U radu Struénih aktiva obvezni su sudjelovati svi nastavnici Skole.

U skladu s financijskim moguénostima nastavnici ¢e se upucivati na seminare.

Nastavnici ¢e se upudivati na sve radionice i seminare koji se odrzavaju u Zagrebu i koji su
financirani od strane Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta ili Agencije za odgoj i
obrazovanje.

Na razini Skole organizirat ¢e se interni seminari za nastavnike s manjim iskustvom i to iz osnova
metodike i psihologije.
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36. OPE1 | RACUNOVODSTVEN! POSLOVI

LTAINISTVO

Tajnidtvo suraduje s v.d. revnateliem bog pravovremenog | kvalitetnog wodenja
podataka o ulenicima, o matitnoj knjizi, kao | o praviinom vodenju ostale dokumentacije,
irdavanju swjedodibi uEenicima, pripremanju statstitkih podataka ta iTvieics.

Posiove tajniftva vodi adrministrativni tajnik Gimnazije-

2. FINANCUSK! | RACUNOVODSTVEN! POSLOVI

Financijsko-rafunovodstvene  posiove vode  djelatnici  zaposieni na  poslovima
rafunovodstva.

3. TEHNIEKT POSLOVI
Za tehnifky ispravnost prostori]a beine se Osnivad,
Paslove Eidfenja razreda, hodnika i ostalih prostorija cbavijaju zapesieni radnici.
U 3koll postojl centralng grijanje, te kiimatizacija prostorija koje £e se staviti u pogon sukladno
vremenskim prilikama.

4. ULAZ U SkoLu
Skpla se nalazi u prostoru zgrade u Gajevoj 22 postoie sigurnosne brave kod wlaza, te su
uienicl u osiguranom prostoru.

37. ZIAVRESNE ODREDBE

Kalendar za 3kolsku godinu 2015./2016. sastavni je dio GodiSnjeg plana | programa,
Owvaj GodEnjl plan | program objavljuje se na Oglasnoj ploti Skole dana 30.5.2015.6

v.d. Ravnatelja:

S S B
77 T e
i
A p e,
TN a Voditelj strué ktiva druitvene indimatil,
Ur.broj:251-516/15-119 T I . grupe predme
Zagreb,25.9.2015. *
1

N/
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